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NOTA TECNICA TCE/PI N° 03, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021.

Orientacdo sobre os procedimentos de contratacdo
e controle interno relativos aos servi¢cos de locacédo
de veiculos a serem adotados pelos o6rgdos e
entidades sujeitos a jurisdicdo do TCE/PI.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI, fundamentado na auditoria
tematica autuada sob TC 004728/2016, no que consta no Acérdao n° 1.564/2020
(TC 008017/2020) e na Decisao Plenaria n° 685/20-EX (TC 004947/2020), atraves

da presente

nota técnica elaborada pelo Nucleo de Gestdo de Informactes

Estratégicas e Combate a Corrupcdo-NUGEI, no intuito de colaborar com os
gestores estaduais e municipais, a fim de evitar a pratica de irregularidades na
atividade administrativa, ORIENTA sobre os procedimentos de contratacdo e
controle interno relativos aos servicos de locacdo de veiculos a serem adotados
pelos 6érgdos e entidades sujeitos a sua jurisdicdo, nos seguintes termos:

VI.

VII.

Instituir e garantir um ambiente geral de controle interno realmente
propicio a atuacdo dos controladores com autonomia e elevado grau
de aderéncia a diretrizes e normas organizacionais;

Estruturar e implementar linhas de defesa como forma de
melhorar a comunicacdo do gerenciamento de riscos e controles,
por meio do esclarecimento dos papéis e responsabilidades
essenciais;

Ao decidir pela locacdo de veiculos priorizar o Planejamento, a
Coordenacgéo e o Controle das atividades decorrentes, promovendo-
se a adequada gestdo da frota locada (inclusive eletrbnica com a
sugestdo do emprego de equipamentos de comunicacao, telemetria e
rastreamento veicular);

Sempre que decidir, discricionariamente, pela locagdo ou aquisicéo
de veiculo, comprovar a comparacdo dos precos e demonstrar sua
paridade;

Observar na elaboracéo de projetos basicos e/ou temos de referéncia
as peculiaridades locais, deixando-se claro o0s possiveis e
necessarios controles internos da gestdo do contrato, o
georreferenciamento dos pontos notaveis das rotas (localidade,
origem, destino...), os instrumentos de controle do cumprimento das
rotas e do real emprego do(s) veiculo(s) locado(s);

Desenvolver métodos operacionais para se melhorar o adequado
dimensionamento da contratacdo, as especificacbes do(s) veiculo(s)
e sua(s) renovacao(0es), a roteirizacdo e, também, seu custo;

Manter acervo atualizado de dados e informacdes possiveis sobre
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a(s) execucdo(des) contratual(is) de locacdo de veiculo, para cada
veiculo, requerendo-se com prioridade todos o0s registros das
manutenc¢des periodicas do(s) veiculo(s);

VIIl. Adotar, para cada prestador do servi¢o, registro de ocorréncia
diaria de todos os fatos relevantes ocorridos no desenvolvimento
do servico, tais como: substituicdo de veiculo(s), acidente(s),
registro(s) de falta(s) e atraso(s), alteracdo(des) de rota(s),
substituicdo de motorista(s), imprevisto(s), recomendacdes, sugestdes
e adverténcias;

IX.  Adotar boletins de medicdo que correspondam adequadamente a
fase de liquidacdo da despesa, devendo conter a data de
afericdo/emissdo, o periodo correspondente a realizacdo dos
servicos e as assinaturas de um representante da Administracao, de
um representante do contratado e do responsavel pela fiscalizacao
dos servicos. E necessario também que estejam acompanhados dos
respectivos memadrias de calculo, demonstrando detalhadamente a
metodologia utilizada para a afericdo dos servicos executados;

X. Estabelecer regulamentacédo local atinente ao controle de todos os
veiculos — proprios e/ou locados - e adotar providéncias para o seu
cumprimento;

Xl.  Evitar a locacao de veiculos com vida til ja superior a 7 anos;

Xll.  Cuidar que todos os veiculos préprios, locados ou a servico da
Administragdo Publica sejam devidamente identificados;

XIll. Editais de licitacdo para locacdo de veiculos, especialmente para
servicos de transporte de escolares, devem impor e informar o limite
para subcontratacdes, como prevé o artigo 72 da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993;

XIV. Estabelecer meios de identificacdo dos responsaveis por multas
aplicadas aos seus veiculos, ainda que locados sob sua posse, e em
observancia ao devido processo legal cuidar para o devido
ressarcimento dos valores;

XV. Os o6rgaos, entidades e Poderes do Estado devem observar as
orientacdes do Manual Operacional de Locacdo de Veiculos
publicado pela Controladoria Geral do Estado-CGE em maio de
2016;

XVI. Fomentar e incentivar a participagdo dos Conselhos Sociais e da
comunidade nas principais definicdes relacionadas ao transporte de
escolares;

XVII. Para o transporte escolar devem ser utilizados veiculos apropriados,
consoante as exigéncias contidas _no Codigo de Transito Brasileiro

(Lei nO 9.503/97) e nos normativos do Fundo Nacional para o
Desenvolvimento da Educacdo-FNDE. Para isso, a Administracao
devera especificar as funcionalidades esperadas do veiculo e
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fiscalizar sua utilizagdo dentro dos parametros estabelecidos;

XVIII. O Poder Publico deve exigir a adaptacdo dos veiculos que fazem o
transporte escolar as caracteristicas dos alunos, no que se refere a
aspectos como padronizacdo da altura e largura dos assentos,
abertura das janelas e exigéncia de cinto de seguranca,;

XIX. O Poder Publico deve gerenciar e aferir a qualidade do servico
prestado no transporte de pessoas, especialmente de escolares,
sugerindo-se para o transporte escolar rural os seguintes parametros:

O acesso fisico ao servico de transporte escolar rural em
condicBes de seguranca e acessibilidade;

A efetiva prestacao do servigo de transportar o aluno do ponto de
embarque a escola e da escola ao ponto de desembarque;

O cumprimento dos horarios previstos tanto para o embarque dos
alunos quanto para sua chegada a escola;

As condi¢cdes de bem-estar dos alunos desde o momento de
espera da conducdo, passando pelo tempo de permanéncia
dentro do veiculo, de modo que ao chegar a escola estejam em
plenas condi¢cdes de obter rendimento escolar;

O tratamento dispensado pelos prestadores de servico aos
alunos;

As condi¢Bes higiénico-sanitarias do veiculo e dos pontos de
embarque e desembarque;

A adaptacao permanente do servico as demandas que variam;

O atendimento dos requisitos legais exigidos para a execucao
do transporte escolar rural.

Este texto ndo substitui o publicado no DO TCE/PI de 20.12.21.



