* Tribunal de Contas
— do Estado do Piaui

Cadastro do orgao no
sistema Compras.gov -
Estados e Municipios

AL | | S
—CU 2] L

Flavio Adriano Soares Lima




“No Compras.gov.br vocé podera

. aderir a um conjunto de ferramentas,
sistemas, processos e normas para
Gestao de colocar a sua organizacdo nos trilhos
Acesso da boa gestao.”
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Na imagem vocé encontrara o fluxo de como o seu cadastramento no modulo de acesso
ao Compras.gov.br acontecera. Cligue em cada uma das caixas para pular para a secao

correspondente ou veja o fluxo passo a passo.

3 — Gestao de acessos

1 — Preparacao dos &
documentos 2 - Definir permissdes €
Competéncias

Processo de acesso ao
Compras.gov.br

FRELL 17
, SHIPPING
6 — Senhas enviadas

por e-mail

4 — Dados dos usuarios

dos sistemas
5 — Gerar Termo de *

Acesso e assinar —_—
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Preparacao dos documentos
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* https://www.gov.br/compras/pt-br

 Este é o endereco oficial do Compras.gov.br.

* Ele é um site sequro e que trabalha com Cookies para melhorar a experiéncia
de navegacao. Clique no botao "Aceito" para melhorar a sua experiéncia.

*Quando o seu navegador apresentar algumas informacdes que o site nao €
seguro basta aceitar as excessoes. Ele site esta de acordo com o padrao ICP
Brasil e a sequranca € garantida pelo Serpro.

*Se vocé esta acostumado com os enderecos antigos, nao tem problema, eles
também funcionam.

° Compras.gov.br comprasgovernamentais.gov.br
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= Portal de Compras do Governo Federal 0que vocé pocure? Q

Sistema de Compras do Governo Federal

Conheca o planejamento de entregas do Compras.gov.br para atender aos requisitos da lei 14.133/21

& Senvicosrecomendados paravocé  V ) Servigos mais acessados do govbr  V Servicos em destaque dogovbr  V/ FURNECEDOR PSR RERRO

I Ly =
fig gerte Piblco &%9&44@@9 .C.ap.a.c.if_e.-.ss @mﬁa@s@ @Ac.e.s.s.qeg.&@

NOVARAEINA

0O COMPRAS.GOV.ER UNE FORNECEDORES INTERESSADOS EM
AUMENTAR O SEU FATURAMENTO

REGULAMENTAQGES DA LEI N° 14,133

A

MINISTERIO DA
GESTAO £ DA INOVAGAO ML
M SERVIGOS PUBLICOS

lica embu as methores solucdes de

5./ fwww.gov.br/compras/pt-br/nll¢/legislacao-14-133-por-tema
L}
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= Portal de Compras do Governo Federal O que vocé procura?

COMPRAS.GOV.BR PODE SER
UTILIZADO POR EMPRESAS ESTATAIS

Compras

O compras.gov.br esta disponivel para adesao < Conheca o >

0000oo0g} Hor qualquer érgao publico das esferas Federal,

Estadual e Municipal. < ] >
Faca sua adesao
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« O Sistema de Gestao de Acesso € um instrumento que possibilita a adeséao,
acesso e utilizacao do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais -
SIASG, pelos Orgédos e entidades da Administracdo Publica, ndo integrantes do
Sistema de Servicos Gerais - SISG, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, servicos sociais autbnomos e entidades privadas sem fins
lucrativos que atendam o disposto.
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Solicitacao de Acesso - Etapa 1

O que é o termo de acesso?

Quem pode aderir ao SIASG?

Dados do Orgdo/Entidade
Dados do dirigente

Dados do responsavel

O Usuario responsavel designado pela
Autoridade Competente tera que realizar
o cadastro disponibilizado pelo Ministério

da Economia e preencher o formulario
com as informacgoes do Orgao.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE
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Dados do Orgao/Entidade

CNPJ do Orgdo/Entidade

Dados do dirigente

Nome: *

Termo de Posse: *

Escolher arquivo

Dados do responsavel

Enderego cor

mpleta:

Data de nascimen

CPF: ™

RG ou CNM; *

Escober arquivo

e

Cargo: *

Esfera governoc *

Atencao:

Todos os Campos com (*)
sao de preenchimento
obrigatério.

O responsavel pelo cadastro
devera preencher os dados
do responsavel pelo
gerenciamento dos dados
no sistema.

E necessario realizaro
cadastramentode
telefone e e-mail validos,
para quaisquer
esclarecimentos.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE



Dados do Orgdo/Entidade

Dados do dirigente
Dados do responsavel

De acordo

Atencao:
Para concluir a primeira
etapa, o responsavel pelo

cadastro devera marcar “De
robo” e clicar em enviar.

*

’P\

Perfil: ORGAO/ENTIDADE
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Inclusao de senha - Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG - Etapa

Nome da Entidade Pr

CNP)

vada sem fins lucrativos

CPF

Nome

E-mail

Senha

Confirmar Senha

CNPJ
Nome da Orgao/Entidade: |

Apods o preenchimento
do formulario, o
responsavel pelo
gerenciamento das
informacoes devera
incluir a senha de
acesso do sistema de
gestao de acesso ao
SIASG e em seguida
sera encaminhado para
proxima fase.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE
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TCE-PI



E=3 srasiL Servicos

=P

Atencao:

ApOs preencher os dados
de acesso ao sistema, o
administrador devera
clicar em “Entrar”.

Sist

elma

Participe Acesso a informacao Legisiacao

Cnnnis B

de Gestao de Acesso ao SIASG

OMIA

Se em algum momento for
efetuado o logoff no sistema,
o usuario responsavel pelo
cadastro realizara novo
acessocom o CPF e a senha
informada no inicio do
cadastro.

Recuperar senha

Perfil: ORGAO/ENTIDADE



Dados de cadastro de acesso ao SIASG/Comprasnet - Etapa 3

Nome Completo:

Telefone:

E-mail

Perfil:

Nome Completo

CPF Telefone

Atencao:
Para o Perfil de Pregoeiro o
sistema exigira o anexo da

portaria e para o Perfil de
Homologador sera exigido o Ato
de nomeacao/Termo de Posse.

CPE:

Matricula:

Confirme E-mail

Anexar ato de nomeacao:

Escolher arquivo

E-mall

Para o responsavel do
cadastro ficara vedado incluir
o “perfil de Pregoeiro ou de
Presidente do RDC junto
ao perfil de homologador”
no ambiente do Sistema
Gestao de Acesso ao SIASG
para usuarios do
Orgao/Entidade.

Ao incluir a senha de acesso
no SGA, oresponsavel
devera indicar pelo menos
um servidor que tera acesso
aos perfis do SIASG.

Esta etapa nao constara
para as Entidades Privadas
sem fins lucrativos.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE



Dados de cadastro de acesso ao SIASG/Comprasnet - Etapa 3

Nome Completo

Telefone:

E-mail

Perfil

Nome Completo

CPF

Atencao:

Apos salvar os dados do servidor que

utilizara o SIASG/Comprasnet, o

sistema permanecera na tela para a

indicacao de novos servidores, se
necessario.

Telefone

E-mail

CPF:

Matricula:

Confirme E-mail:

Anexar ato de nomeacdo:

Escolher arquivo

CNPJ: 08.049.7
Nome da Orgao/Entidade: Orgao/Entidade - Teste

No campo “AgBes”, é possivel executar os seguintes procedimentos:
E3: Editar os dados inseridos no sistema.
E3: Excluir os dados inseridos no sistema

: Visualizar os dados inseridos no sistema

Perfil Agoes

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

*
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O Responsavel pelo cadastro
devera clicar em “Gerar o Termo
de Acesso”, o sistema realizara o

Download do arquivo e em
seguida o arquivo devera ser
assinado, anexado e enviado no
sistema SGA.

Anexar o termo de acesso devidamente assinado:

Escolher arquivo

Para finalizar a

solicitacao de Acesso,
o responsavel devera

clicar em “Avancar”.

CNPJ: 85.853.166/000
Nome da Orgao/Entidade: Prefeitura M

1

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

X
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PAGINA INICIAL >

Solicitacao de acesso ao SIASG finalizada!

10 Ministério da Economia para analise e aprovacao.

Para acessar o sistema e
acompanhar o andamento do

procedimento, o responsavel

devera clicar na opcgao “Ir para o

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

X
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Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

Sistema de Gestao de A

Atencao:

Caso haja necessidadede revalidar a informacgao, o
sistema emitira alerta.

O usuario somente realizara alteragdes na solicitagao
ou inclusdo de servidores, apos a devolugao do ME
(podendo aprovar o cadastro ou devolver com
inconsisténcias).

Apods aprovacao do documento pelo Ministério da
Economia, o sistemaira disparar um e-mail para
responsavel do castrado e a situagao do cadastro
mudara para “Usuarios habilitados”.

Para acompanhar o andamento da solicitacao, o
responsavel devera verificarem “Situacao”.

Solicitacao
CNPJ: 08.049.706/0001

Situacgao: Aguardando validacao

Perfil: ORGA

O/ENTIDADE



Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG

Atencgao:
Quando houver
pendéncias, sera exibido o

botao “Revalidar termo e
— S|g n'

Solicitacao
CNPJ: 08.049 :

Situacao:

Termo e usuario SIASG validos

Perfil: ORGAO/ENTIDADE



Incluir uma Intenc¢ao de Registro de Precos

Dados de cadastro de acesso ao SIASG/Comprasnet

CNPJ: 4
Nome da Orgdo/Entidade: Org E

eder acesso a emais u r eu Org3o/Ent e é nece 3 ¢ € fe ) 0 abaixo para ca

Nome Completo: CPF:
Telefone: Matricuts: Ao iniciar o processo de “Revalidacao do
Termo de Acesso e usuari 1A ” o sistema
E-mail: Confirme E:mall: exibira a lista desses usuarios com
a justificativa inserida pelo administrador do ME.
Perfil
Nome Completo CPF Telefone E-mail Perfil Comentario

*
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE




PAGINA INICIAL >

Assinar Termo de Acesso ao SIASG

Gerar Termo de Acesso

Anexar o termo de acesso devidamente assinado:

Escolher arquivo

Atencao:
Apés a etapa das correcoes de

dados dos usuarios, sera exibida a
tela para que o Termo de Acesso

seja gerado e assinado
novamente.

CNPJ: 08.049.7
Nome da Orgdo/Entidade: Orgdo/Entidade - Teste

Finalizada essa etapa, o
Termo de Acesso segue
para o administrador do ME.

Atencao:

As solicitagdes que forem
corrigidas, estarao na
situacao “Termo e usuarios
SIASG igidos”.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

TCE-PI



Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG

Atencao:
Apos corregao das
pendéncias, a situacao da

solicitacao sera: “Termo e
usuario SIASG corrigidos”.

Solicitacao

CNPJ: 08.04

Situacdo: Terrm

*

Perfil: ORGAO/ENTIDADE
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Para gerar nova senha de acesso aos

usuarios, o responsavel pelo cadastro

devera executar os seguintes

procedimentos:

-Clicar nas trés barras disponibilizadas no

canto superior esquerdo, em seguida

Severa .cllcar L sc—:,»,gundo A - Solicitacao de novos usuarios SIASG
“Usuarios SIASG” e selecionar a opcgao B I A

Situacdo: Usuarios habillit

*
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE




Gerenciar usuarios SIASG

Nome Caoampleto CPF

E-mail

Perfil

- O Responsavel pelo

cadastro devera clicar .

— CNPJ: 08,04
na opg;aol'[ms:a_d_e do Orgao/Entidade: Orgs
senha”.

Ato nomeagao

No campo “A¢des”, e possivel executar os seguintes procedimentos:
- % :Trocar Senha (Senha bloqueada, revogada e inativa ou apenas troca).
- ¥ - Alterar perfil de usuario SIASG.

- * - Excluir usuario do Sistema de Gest3o de Acesso ao SIASG.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE




Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG

Se o responsavel pelo cadastro
desejar incluir novos servidores,
devera clicar em “Solicitar
novos usuarios SIASG” na

pagina inicial ou podera incluir
também na tela de “Gerenciar
suarios UASG”.

Solicitagao de novos usuarios SIASG
CNPJ: 08.042 als 0-C

Situacado: Usuarios habilitados

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

*

’-‘~.—.__
TCE-PI



Gerenciar usuarios SIASG

Nome Completo CPF

O responsavel pelo
cadastro devera

clicar em “Solicitar
Nnovos "S”a [IQS

Telefone E-mail

Perfil

Ato nomeacao

Situagao

CNPJ: 08.049.7
Nome do Orgdo/Entidade: Org Ent

)h
N
x

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

*
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Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

responsaveis

Para alterar o usuario
responsavel pelo
gerenciamento de dados no
sistema, o usuario devera

clicar em “Usuarios
SIASG” e selecionar a
opcao “Gerenciar usuarios
responsaveis”.

Atencao:
O Orgao/Entidade podera ter até 10
responsaveis pelo cadastro. Caso

haja necessidade de edi¢cao ou de
inativacao, basta clicar em uma das
opcoes disponibilizadas em

CNPJ: 08.04 :
Nome da Orgdo/Entidade: Org3o/Entidade - Teste

Telefone Data de Nascimento E-mall

Perfil: ORGAO/ENTIDADE




ASSINE O TERMO DE ACESSO AO SIASG

Assine no campo indicado

Coloque a assinatura.

Sao aceitas também assinaturas digitais
no padrao ICP Brasil.

Lembrando que a assinatura deve ser
feita pelo dirigente maximo da
entidade.

termo.pdf
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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria de Gestao
TERMO DE ACESSO

O(a) TESTE TUTORIAL situado(a) no Avenida das Araucérias — Brasilia/DF - CEP 71936-250, inscrita/o
no CNPJ/MF n.° 23.489.417/0001-65, neste ato representado(a) pelo/pela TESTE TUTORIAL , TESTE
TUTORIAL, denominada simplesmente Participante, resolve formalizar o presente Termo de Acesso,
consoante as regras estabelecidas na Portaria n.° 355, de 09 de Agosto de 2019, da Secretdria de Gestdo da
Secretdria Especial de Desburocratizagdo, Gestiao e Governo Digital do Ministério da Economia, declarando
desde jd, ciéncia do inteiro teor do referido normativo, tendo por objeto permitir o acesso e utilizagdo dos
subsistemas do Sistema Integrado de Administragao de Servigos Gerais — SIASG.

Brasilia/DF , 26 de Junho de 2021

L[ o

TESTE TUTORIAL
TESTE TUTORIAL
Assinatura do Dirigente Maximo do Orgéao/Entidade ou de seu Represente Legal

.-EPI



Contatos

Flavio Adriano Soares Lima 86 32153937
E-mail:



mailto:flavio.lima@tce.pi.gov.br

