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FUNDAMENTACAO E OBJETIVOS

*INSTRUCAO NORMATIVA TCE/PI n? 01, de 18 de abril de 2024+

* Regulamentacao da coleta e armazenamento de dados cadastrais
dos jurisdicionados e das Unidades;

* Criacao de cadastro unico e padronizacao dos procedimentos
relativos a identificacao dos usuarios;
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SISTEMAS

Tribunal de Contas
do Estado do Piaui

Comunicac¢ao Processual

Cadastro Web

Gestor Web

I

Criacao de
Usuario
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DEFINICOES BASICAS — UG’S

* Unidade Gestora (UG): Unidade jurisdicionada que recebe dotacdes
orcamentarias especificas para a realizacao de seus programas de
trabalho, realizando atos de gestao orcamentaria, financeira,

patrimonial e de controle;

* Unidade Administrativa (UA): Unidade jurisdicionada pertencente a
administracao publica ao qual a lei orcamentaria anual nao consigna

recursos,

* Unidade Jurisdicionada (UJ): Pessoa juridica ou integrante de sua
estrutura administrativa-organizacional que esta sob a jurisdicao do
Tribunal. *

ﬁ—_
TCE-PI




DEFINICOES BASICAS - JURISDICIONADOS

» Gestor: Autoridade maxima do poder ou responsavel maximo por o6rgao,
entidade ou pelas demais unidades jurisdicionadas;

* Responsavel: Toda pessoa que, em decorréncia de funcao exercida no ambito
de quaisquer unidades jurisdicionadas ou de relacao juridica com estas, esta
sujeita a jurisdicao do Tribunal;

e Usuario: Pessoa fisica indicada pelo dirigente maximo ou pelo assessor, via
Gestor Web, para obter o acesso aos sistemas eletronicos do TCE/PI;

» Assessor: Agente indicado pelo dirigente maximo para cadastrar os ocupantes

de cargos e/ou funcdes determinadas, bem como, para administrar os direitos

de acesso aos sistemas. ’;-L\
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OUTRAS DISPOSICOES

*Obrigatoriedade de cadastro de todos os entes,
gestores, responsaveis e usuarios sob jurisdicao do
TCE-PI;

*Prazo para cadastro: 10 (dez) dias uteis a contar da
nomeacao ou diplomacao;

* Penalidades pelo nao cumprimento.



FUNCIONALIDADADES
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ACESSANDO O SISTEMA

- * T ribunmnal de Contas
- do Estado do Piawi

INSTITUCIONAL CIDADAO ESCOLA FISCALIZADO CONTROLE EXTERNO

LEGISLACAO E JURISPRUDENCIA PUBLICACOES INTRANET

> Pesquisa de Proces

TCE-PI ALERTA sobre Pesquisar por:
a realizacac de
licitacSes cornm bhase ESrotocols
e leis revogadas

N° do Protocolo

o de licitagcoes

[ Busca Avangcacda ]

iz MAIS NOTICiAS. ..
Pautas e Julgamentos

SISTEMAS
Orgaoc Julgador

/////)/\\\\ > Data

Coadastro Wet> Capture

Gestor Wel>

SERVICOS
| PRO T OCOLO

WVWEE
< ' > [ |
e vaa e <ha
Poustan slgpmerrer vt
LINKS OUOTEIS I < > D LARIC
— | OEICIAL
— Transparéncia ] PORTAL DA
< _— TcE 1, S ADAMNIA 2o

SESSOES
OO VIO

NIRRT UAL

. . .




ACESSANDO O SIS

g s N MmNy T oM sme s
usuarios dos diversos sistemas do TCE-PI.

Segundo a Instrucao Normativa TCE/PI n© 01/2024, e
importante destacar que a nao inclusao ou atualizacao
dos dados cadastrais no Sistema GESTOR WEB pode
acarretar consequéncias significativas. Entre elas, a
impossibilidade de envio das prestacoes de contas ao
Tribunal, o bloqueio de acesso aos demais sistemas
eletronicos do TCE-PIl e a suspensao de recebimento de
citagoes e intimacoes sobre processos de interesse em
tramitacao. Dessa forma, € fundamental que as unidades
jurisdicionadas, os responsaveis e demais usuarios
mantenham seus cadastros atualizados para garantir a
continuidade dos servigos e o cumprimento das
obrigacoes legais perante o Tribunal.

Para maiores detalhamentos sobre a forma e o passo-a-
passo , confira a Instrucao Normativa TCE/PI n° 01/2024,
atraves do link: https:/www.tcepi.tc.br/wp-
content/uploads/2022/08/instrucao-normativa-n-071-
2024-cadastro-sistema-gestor-web-alterada-pela-in-04-
24 pdf e acesse os videos abaixo:

Acesse
Gestor Web Gestor Web
Solicitacoes Administracao
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PAINEL DE SOLICITACOES
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Moveo cadastro Solicitacdo em andamento Mowvo cadastro Solicitacio em andamento Informe o CPF

. . aluln
o’ ar)’ 4

Nove cadastro Solicitacdo em andamento Informar cpf Informar cpf
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CADASTRO DO GESTOR

 DOCUMENTACAO REQUERIDA:

a) Documento de identificacao com foto;

b) Comprovante de residéncia atualizado (ultimos 3 meses);
c) Documento de nomeacao;

d) E-mail pessoal;

e) Contato telefonico, preferencialmente com o Whatsapp,
Telegram ou outro semelhante habilitado.

TCE-PI



CADASTRO DO GESTOR

2020 - 2021 3 2024 o~

17102024 I 3102024

protocoio@feepite br
S ald

protocoio@e

Novo cadastro ¢do em andamento

protacaloi@icepitc br

Termo de Aceite de E-mail

3 Lei Oigénics deste Tribunal, stuslizads pels Lei Estadual

Estou ciente que o e-mal informado ambsm sers o enderego ico utiizado pelo TCE/F para fins de envio de citagSo e inimagao, devends ), suskzs-o s= = if b definitiva, conforme pre

54.015-000 Awesnida Pedro Freitas SN

ermelha P e

Documenios

o COMPROVANTE DE RESIDENCIA teste pdf .
o DOCUMENTO DE OFICIO teste pdf .
o DOCUMENTOS PESSOALS teste pdf A

Termo de Aceite

Declaro que as informacdes acima prestadas s&o verdadeiras. € assumo a inteira responsabilidade pelas mesmas.




CADASTRO DO GESTOR

Data de Solicitacao Situacdo
23/10/2024 ABERTA
Unidade Gestora Gestao *

SECRETARIA ESTADUAL DE DEMO n Eleicoes Estaduais 2022 - 2... A

CPF * Nome * )3 e Inicio da Vigéncia Data Fim da Vigéncia *
000.000.000-00 GESTOR TESTE 23/10/2024 01/12/2026

E-mail *

protocolo@tcepi o br e F-MAIlL PESSOAL

Termo de Aceite de E-mail

Estou ciente que o e-mail informado também sera o endereco eletronico utilizado pelo TCE/PI para fins de envio de citacao e intimacao,
devendo, portanto, atualiza-lo sempre que ocorrer qualquer modificacao temporaria ou definitiva, conforme previsao na Lei Organica deste
Tribunal, atualizada pela Lei Estadual n® 7.896/2022.

TCE-PI



TERMOS DE ACEITE

Termo de Aceite de E-mail

Termo de Aceite

Estou ciente que o e-mail informado também
sera o endereco eletronico utilizado pelo TCE/PI
para fins de envio de citacao e intimacao,
devendo, portanto, atualiza-lo sempre que

Declaro que as informacoes acima

oo oo oo || PeSI203S S0 Vercadeias, ¢ 3s5UM0
deste Tribunal, atualizada pela Lei Estadual n° rte”‘a responsab”dade pe‘as mesmas
7.896/2022.

TCE-PI



CONFIRMACAO DO CADASTRO

2

Confirmagao

Sua solicitagdo de cadastro esta quase pronta. Para concluir, confirme em seu e-mail através do link de confirmagédo que encaminhamos para o seu e-mail informado.
Obrigado!

Importante:
Sua solicitagdo ndo sera ativada até que o seu email seja confirmado. Caso nédo tenha recebido o e-mail no prazo de até 30 minutos da solicitagédo, entre em contato com a
Secédo de Triagem e Cadastro do Tribunal de Contas do Estado do Piaui através dos telefones (86) 3215-3897 / (86) 3215-3896 ou e-mail: gestorweb@tce.pi.gov.br.

Gestor Web
Obrigado!

Mantenha sua solicitacao de cadastro. Sua solicitagao foi efetivada com sucesso.

Confirme seu endereco de e-mail para efetivar o ) o
Numero da Solicitagéo: 9

cadastro de acesso a sua conta de Gestor e receber

informacoes importantes do TCE PL. Instrugdes

Confirmar E-mail

Seu cadastro sera avaliado pela equipe.

Se ndo conseguir visualizar ou clicar no botao acima, clique neste link.

TCE-PI



ACOMPANHAMENTO DA SOLICITACAO

Gestor Web

Solicitagbes de Cadastro de Gestor - CPF: 4271000 810-xx

¥

Novo cadastro Solictagao em andamento ‘ 42736081 0'40‘

71102024 P.M. DE TERESINA ABERTA ®

0 da Pégina

EM CASO DE HOMOLOGACAO DO CADASTRO:

Solicitagbes de Cadastro de Gestor - CPF: 427.xxx.810-xx

17/10/2024 P M. DE TERESINA DEFERIDA

Total de 1 Solicitactes de cadastro de gestores 1 Tamanho da Pagina 10

TCE-PI



ACOMPANHAMENTO DA SOLICITACAO

« EM CASO DE INDEFERIMENTO DA SOLICITAGAO:

1

Cadastro

Solicitagao de Gestor

Data de Salicitagso Situagdo

Data Fim da Gestdo

Termo de Aceite de E-mail

Estou ciente que o e-mail informado também sera o endereco eletrdnico utilizado pelo TCE/PI para fins de envio de citacdo e intimacdo, devendo, portanto, atualiza-lo sempre que ocorrer qualguer modificacio tempordria ou definitiva, conforme previsdo na Lei Orgdnica deste Tribunal, atualizada pela
Lei Estadual n® 7.896/2022

Justificativa Indeferimento

TCE-PI



CADASTRO DO USUARIO

Gestaor *

n GESTOR TESTE - Gestdo: 17/10/2024 - 31/12/2024

Unidade Gastara
P. M. DE TERESINA
Mome =

USUARIO TESTE

CFF -
399.645.100-80

E-mail *
protocolo@teepi.tc br

Confirmar o E-ma

protocolo@teepi.tc.br

Termo de Aceite de E-mail

Data de Sclictagao

Data de Inicio da Gestdo *

N 1711072024

Estou ciente que o e-mail informado também sera o endereco eletrdnico utilizado pelo TCE/PI para fins de envio de citacdo e intimac&o, devendo, portanto, atualiza-lo sempre que ocorrer qualquer medificacdo temporadria ou definitiva, conforme previsdo na Lei Organica deste Tribunal, atualizada pela

Lei Estadual n® 7.896/2022.
Telefone Celular *

(89) 99995-9999

Cep* Logradauro *
64.018-000 Avenida Pedro Freitas

Bairro * Complemento
Vermelha

Aplicactes ™

Cadastro WEB (®¥) Contratos Web ® Documentagéo WEB &  LicitagBo WEB (%) Gestor Web &

Termo de Aceite
Declaro que as informagdes acima prestadas sao verdadeiras, e assumo a inteira responsabilidade pelas mesmas.

Municipio *

A% Teresina

MNimero *

Salvar Cancelar

TCE-PI



CADASTRO DO USUARIO

Aplicacoes *

Cadastro WEB (%)
Capture Web )
Gestor Web
Licitacdo WEB ®

TCE-PI



CADASTRO DO RESPONSAVEL

Solicitagdo de Responsavel

Data de Salicitagdo

Unidade Gestora
P.M. DE TERESINA n 17102024
Gestor " po Responsivel = Cargo/Fungo Data Inicio da Vigéneia Data Fim da Vigéneia
GESTOR TESTE - Gestdo: 17/10/2024 - 31/12/2024 v PREGOEIRQ(A) v Assistente administrativo 17/10/2024 3111212024
CPF* Mome * Data Nascimento * Sexo *
483.926.250-05 RESPONSAVEL TESTE 1311011981 Feminino v

E-mail *
protocolo@tcepi.tc.br
Confirmar o E-ma

protocolo@tcepi.tc.br

Termo de Aceite de E-mail
Estou ciente que o e-mail informado também serd o endereco eletrénico utilizado pelo TCE/PI para fins de envio de citacdo e intimacdo, devendo, portanto, atualiza-lo sempre que ocorrer qualquer modificacéio temporaria ou definitiva, conforme previsao na Lei Orgénica deste Tribunal, atualizada pela

Lei Estadual n® 7.896/2022.
Telefone Comercial Telefone Celular *

(89) 99999-9999

Cep* Logradouro * Nimero *
64.018-000 Avenida Pedro Freitas sin
Bairmo * Complementa uF - Municipia *
Vermelha Pl ~ Teresina

Termo de Aceite

Declaro que as informagdes acima prestadas sdo verdadeiras, e assumo a inteira responsabilidade pelas mesmas.

Salvar Cancelar *

TCE-PI




CADASTRO DO RESPONSAVEL

Solicitagcao de Responsavel

Unidade Gestora Data de Solicitagao
SECRETARIA ESTADUAL DE DEMONSTRACZ\O n 23/10/2024
Gestor * Tipo Responsavel * Cargo/Funcao * Data Inicio da
Vigéncia
Gestor atual nao enco... N PRESIDE... AV Assistente adminis
23/10/2024
CPF * Nome * Data Nascimento *
123.456.789-01 RESPONSAVEL TESTE 01/10/2024

E-mail *
responsavel@teste.com.br
Confirmar o E-mail

responsavel@teste.com.br

TCE-PI
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PRIMEIRO ACESSO

Gestor Web Jal g::g: Teste

Unidade Gestora/Vigéncia

Unidade Gestora

P. M. DE TERESINA

Vigéncia

17/10/2024 até 30/12/2024

Tribunal de Contas
;\, do Estado do Piaui




PRIMEIRO ACESSO: HOMOLOGACAO DOS

Gestor, é necessario validar os responsaveis e usuarios abaixo para designar aqueles que desejar incluir em sua gestao.

# CPF

1 00000000

2 00000000 00
3 00000000 OO0
4 00000000 00
5 00000000 00

6 00000000 00
7 00000000 00
8 00000000 00
9 00000000 00
10 00000000 00

Total de 11 usuarios.

Usuarios

AGNYS JOHNSON

AGNYS JOHNSON

AGNYS JOHNSON

LYNDON

FRANCISCO JUNIOR

AGNYS JOHNSON

RAFAEL CONSULTER

TRINDADE

RAFAEL CONSULTER

RAFAEL CONSULTER

Aplicagido

Documentacao WEB

Sagres WEB

Cadastro WEB

Sagres WWEB

Documentacao WEB

Capture Web

Protocolo Web

Documentacio WEB

Capture Web

Capture Web

Tamanho da Pagina

10

TCE-PI



HOMOLOGACAO DE USUARIOS NOVOS

Gestor Web Q g:i{g; Teste (N

[l Pagina Inicial 9 Meu Perill I.’ Area do Jurisdicionado v .'&'. Responsavel v @ Relatdrios L SBU m

1TM0/2024 até 3012/2024

@ > Areado Jurisdicionado ) Homologa

Migrar Responsavel

Administrar Usuarios

Redefinir Senha

171012024 USUARIO TESTE

Total de 1 Solicitacdes de cadastro de usudrios. 1 Tamanho da Pégina 10




HOMOLOGACAO DE USUARIOS NOVOS

Aplicagdes Solicitadas

Cadastro WEB

Gestor Web

Documentacéo WEB

Contratos Web

Licitacdo WEB

X Rejeitar

X Rejeitar

X Rejeitar

X Rejeitar

X Rejeitar

v/ Cancelar

TCE-PI



ATRIBUINDO ASSESSORIA

Gestor Web Jal g:z{g; Teste .

Ll Pagina Inicial e Meu Perfil IJ Area do Jurisdicionado v caa» Responsavel v @ Relatérios :}:;N[;ELESE ilu'::zrzuu D

1 > Areado Jurisdicionado > Administrz  Homologar
Migrar
Administrar Usuarios

Redefinir Senha

Adicionar

S O SN

03000000 AGNYS ATIVO B 4AB8 9

5 00000000 00 EDER ATIVO & e 4 =] 'S)

3 03000000 ALMEIDA ATIVO a0 489

4 00000000 00 SILVEIRA ATIVO E 048D

5 03000000 GESTOR TESTE ATIVO HE 48D

6 00000000 00 DANTAS ATIVO & 4 E lD

7 39964510080 USUARIO TESTE ATIVO & @4 89

Total de 7 Usuarios. 1 Tamanho da Pagina 10

TCE-PI



ATRIBUINDO ASSESSORIA

Gestor Web

il Pégina Inicial Meu Perfil Area do Jurisdicionado v 282 Responsavel v Relatorios
b

{0 > Areado Jurisdicionado » Administrar usuarios » Perfil usuario

P. M. DE TERESINA ==

Dados Cadastrais

naoresponda@tce.pi.gov.br

Q Gestor Teste (4 \

Gestor |

P. M. DE TERESINA U
17/10/2024 até 30/12/2024

s

Aplicagdes Assessor




ATRIBUINDO ASSESSORIA

Procuragao Eletronica -

PROCURAGCAO ELETRONICA

Outorgante: GESTOR TESTE, brasileiro(a), inscrito no CPF sob o n® 427 568 810-40, residente e
domiciliado a Avenida Pedro Freitas, S/MN, bairro Wermelha, Teresina/Pl, CEP: 64.0138-000.

Outorgado: USUARIO TESTE, brasileiro(a), inscritc no CPF sob o n® 399.645_100-80, residente e
domiciliado & Avenida Pedro Freitas, s/n, bairrc Wermelha, Teresina/Pl, CEP: 64 018-000_

Poderes: pelo presente instrumento o outorgante confere ao ocoutorgado, amplos poderes para
atuar, em seu nome, perante aoc Tribunal de Contas do Estado do Piaui, podendo realizar

cadastros no sistema Gestor Web de Responsawvel, Usuarios para acessos a sistemas do tribunal,
bem como deferir cadastros solicitados.

Piaui, 17 de Qutubro de 2024.

GESTOR TESTE
Outorgante

*

TCE-PI




ATRIBUINDO ASSESSORIA

Gestor Web o @

Ll Pagina Inicial @3 MeuPerfil  }# Area do Jurisdicionado v 388 Responsavel v @ Relatorios e e ezt 43

1@ > Areado Jurisdicionado » Administrar usuarios » Perfil usudrio

Procuracdes

USUARIO TESTE

P.M. DE TERESINA Data Arquivo Situagao Data Alteragao Usuario

17/10/2024 15:39:42 Procuracdo. pdf ‘ ATIVA ‘

protocolo@tcepi.tc.br Selecione as atribuicdes

‘ Homologar Responsavel, Homologar Usuario, Administrar Usuario

Salvar

Tribunal de Contas
do Estado do Piaui




STI/Divisao de Suporte:
(86) 3215 3892

DSP/Secao de Triagem e Cadastro:
(86) 3215 3987
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