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Objetivo

Esta Cartilha tem o intuito de assegurar uma melhor
compreensao do processo operacional do eSocial para o
cumprimento das obrigacoes acessoérias e principal.
Abordaremos as orientacoes sobre o fluxo de trabalho que o
setor responsavel deve seguir, evitando as falhas e tornando
o processo mais eficiente. Definimos os itens abaixo,
conforme a necessidade de compreensao do operador para
execucao de todas as etapas necessarias a serem
cumpridas das informacdoes solicitadas pelo eSocial,
conforme as orientacoes dos manuais.

v' eSocial [pag.04]

v Tipos de Eventos [pag. 05]

v Certificado Digital [pag.10]

v Interface do Sistema eGESP/SRH/SIEDOS [pag. 11]

v Pagamentos Extra Folha de Pagamento [pag. 21]

M Pagamentos das Diarias
= |mportacao da Planilha de Diarias, Ressarcimentos e Indenizacoes
& Devolucao de Diarias

M Pagamentos de Prestadores de Servigos
& Cadastro de Prestadores de Servigos
& Folhas de Pagamento dos Prestadores de Servigos
& Prestadores com Multiplos Vinculos
& Desligamento do Prestador

———
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1. eSocial

Inicio

Segundo o Manual de Orientacao do eSocial — Versao S-1.3, o eSocial € um
projeto do governo federal, instituido pelo Decreto n° 8.373, de 11 de dezembro
de 2014, que tem por objetivo desenvolver um sistema de coleta de informagodes
trabalhistas, previdenciarias e tributarias, armazenando-as em um Ambiente
Nacional Virtual, a fim de possibilitar aos 6rgaos participantes do projeto, na
medida da pertinéncia tematica de cada um, a utilizacao de tais informacgoes
para fins trabalhistas, previdenciarios, fiscais e para a apuracao de tributos e da
contribuicao para o FGTS.

O eSocial estabelece a forma com que passam a ser prestadas as informagoes
trabalhistas, previdenciarias, tributarias e fiscais relativas a contratacao e
utilizacao de mao de obra onerosa, com ou sem vinculo empregaticio, e de
producao rural. Portanto, nao se trata de uma nova obrigacao tributaria
acessoéria, mas uma nova forma de cumprir obrigacdoes trabalhistas,
previdenciarias e tributarias ja existentes. Com isso, ele nao altera as legislagoes
especificas de cada area, mas apenas cria uma forma unica e mais simplificada
de atendé-las.

Devido ao dinamismo evolutivo do eSocial, alguns procedimentos do fluxo de
trabalho desta Cartilha podem sofrer alteracdées e/ou inclusées de novas
informacoes.
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2. Tipos de Eventos

Inicio

O eSocial contempla uma enorme quantidade de informagodes, as quais sao organizadas
em eventos, que sao gravados em arquivos “.xml”, classificadas em 4 tipos.

2.1.Eventos Iniciais e de Tabelas

As informacgdes contidas nesses eventos referem-se ao empregador, como estrutura
administrativa e classificacao fiscal. Em relacao aos eventos de tabela, é importante
frisar a necessidade de manter constantemente atualizadas as informagdes enviadas
para o preenchimento das tabelas, enviando eventos de retificacao sempre que houver

alteracao da informacao enviada.

EVENTOS INICIAIS E DE TABELAS E SEUS CONCEITOS

S-1000 — Informagdes do Empregador /Orgéo Publico (Evento Inicial)

Contém as informagdes cadastrais e outros dados necessdrios ao preenchimento e validagdo dos demais eventos do
eSocial, inclusive para apuragdo das contribuigdes previdenciadrias devidas ao RGPS e para depdsito do FGTS. Esse é o
primeiro evento que deve ser transmitido pelo declarante. Ndo pode ser enviado qualquer outro evento antes desse.

S-1005 - Unidades de Orgéos Pablico |

O evento identifica os estabelecimentos e obras de construgdo civil préprias, detalhando as informacSes de cada
estabelecimento (matriz e filiais) do declarante, como: informagdes relativas ao CNAE Preponderante, FAP, aliquota
GILRAT, indicativo de substituicdo da contribui¢cdo patronal de obra de construgdo civil, dentre outras. As informagdes
prestadas no evento sdo utilizadas na apuragdo das contribuigdes incidentes sobre as remuneragdes dos trabalhadores dos
referidos estabelecimentos, obras e CAEPF. O 6rgdo publico informa as suas respectivas unidades, individualizadas por
CNPJ, como estabelecimento.

$§-1010 - Rubrica

Apresenta o detalhamento das informagdes das rubricas constantes da folha de pagamento do declarante, permitindo a
correlagdo destas com as constantes da “Tabela 3 — Natureza das Rubricas da Folha de Pagamento” do eSocial. E utilizada
para inclusdo, alteragdo e exclusdo de registros na Tabela de Rubricas do declarante. As informagdes consolidadas desta
tabela sdo utilizadas para validacdo dos eventos de remuneragao dos trabalhadores.

$-1020 - Lotagoes Tributarias

Identifica a classificacdo da atividade para fins de atribuicdo do cddigo FPAS quando uma determinada unidade do
declarante possui codigo de FPAS/Outras Entidades e Fundos distintos e identifica ainda a obra de construgdo civil, o
contratante de servigo ou outra condigdo diferenciada de tributagdo. Lotagdo tem conceito estritamente tributario. Influi
no método de calculo da contribuigdo previdenciaria para um grupo de segurados especificos. Ndo se confunde, por
conseguinte, com o local de trabalho do empregado.

$-1070 - Tabelas de Processos Administrativos/ Judiciais

Evento utilizado para inclusdo, alteragdo e exclusdo de registros na Tabela de Processos Administrativos/Judiciais do
declarante, de entidade patronal com representagao coletiva, de trabalhador contra a administragdo publica e que tenha
influéncia no cdlculo das contribuicdes devidas ao RGPS, dos tributos ou do FGTS, quando influenciem no cumprimento

das suas obrigagOes principais e acessdrias. As informagdes consolidadas desta tabela sdo utilizadas para validagdo de
outros eventos do eSocial e influenciam na forma e no célculo dos tributos devidos e FGTS. Ndo devem ser informados
neste evento os processos judiciais que envolvam matéria trabalhista, sejam reclamatérias trabalhistas, sejam processos
qgue envolvam servidores publicos e seus correspondentes érgaos publicos.
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2.2. Eventos Nao-Periodicos

Como o proprio nome sugere, sao os eventos que acobertam acontecimentos que nao
possuem data fixa para ocorrer. Estao relacionados a direitos e deveres trabalhistas,
previdenciarios e fiscais. Podem-se citar como exemplo, alteragoes salariais, acidentes
de trabalho, demissdes, entre outros eventos cuja especificidade é nao possuir
periodicidade para ocorrer.

EVENTOS NAO-PERIODICOS E SEUS CONCEITOS

Este evento registra a admissdo de empregado, contratagdo de trabalhador temporario (Lei n2 6.019, de 1974) e o ingresso
de servidores estatutarios, a partir da implantagdo do eSocial. Ele serve também para o cadastramento inicial de todos os
vinculos ativos pelo declarante, na data do inicio da obrigatoriedade de envio dos eventos ndo periddicos, com seus dados
cadastrais e contratuais atualizados. As informagdes prestadas neste evento servem de base para construcdo do RET, que
é utilizado para validacdo dos eventos de folha de pagamento e demais eventos enviados posteriormente. Trata-se do
primeiro evento relativo a um determinado vinculo — excetuada a situagdo prevista para o evento S-2190, registrando as
informagdes cadastrais e do contrato de trabalho. Deve ser enviado também quando o trabalhador é transferido de um

S-2200 - Admissao do Trabalhador (integrado o S2100 - Cadastro Inicial do Vinculo)
declarante do mesmo grupo econémico ou em decorréncia de uma sucessao, fusdo ou incorporagao.

S-2205 - Alteracao de Dados Cadastrais do Trabalhador

Este evento registra as alteragdes de dados cadastrais do trabalhador, tais como: documentagdo pessoal, escolaridade,
estado civil etc. Deve ser utilizado tanto para empregados/servidores, inseridos através do evento S-2200, quanto para
outros trabalhadores sem vinculo de emprego cujas informacGes foram enviadas originalmente através do evento
especifico de S-2300.

S-2206 - Alteracao de Contrato de Trabalho

Este evento registra as alteragdes do contrato de trabalho, tais como: remuneragao e periodicidade de pagamento,
duracgdo do contrato, local, cargo ou fungdo, jornada, entre outros.

S-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho

Evento a ser utilizado para comunicar acidente de trabalho pelo declarante, ainda que ndo haja afastamento do

trabalhador de suas atividades laborais.

§-2220 - Monitoramento da Saude do Trabalhador
O evento detalha as informagdes relativas ao monitoramento da saude do trabalhador (avaliagGes clinicas), durante todo o

vinculo laboral com o declarante, por trabalhador, bem como os exames complementares aos quais foi submetido, com
respectivas datas e conclusées.
NAO SE APLICA AOS ORGAOS PUBLICOS.

S-2221 — Exame Toxicolégico do Motorista Profissional Empregado
Registrar as informagdes relativas ao exame toxicoldgico realizado pelo motorista profissional.
NAO SE APLICA AOS ORGAOS PUBLICOS.

S-2230 - Afastamento Temporario

Evento utilizado para informar os afastamentos temporarios dos trabalhadores, por quaisquer dos motivos elencados na
“Tabela 18 — Motivos de Afastamento” do eSocial, bem como eventuais alteragGes e prorrogagées. Caso o
empregado/servidor possua mais de um vinculo, é necessario o envio do evento para cada um deles.

S-2231 - CessaolExercicio em Outro Orgéo

Evento utilizado pelo cedente, declarante do vinculo de origem do trabalhador, para informar a cessdo/exercicio de
trabalhador em outro 6rgdo, bem como eventuais alteracGes e prorrogagdes. Caso o trabalhador possua mais de um
vinculo, é necessario o envio do evento para cada um deles.

S-2240 - Condigoes Ambientais do Trabalho - Agentes Nocivos

Este evento é utilizado para registrar as condi¢cGes ambientais de trabalho pelo declarante, indicando as condi¢des de
prestacao de servigos pelo trabalhador, bem como para informar a exposi¢do a agentes nocivos e o exercicio das
atividades descritos na “Tabela 24 — Agentes Nocivos e Atividades — Aposentadoria Especial” do eSocial.

———
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S-2298 - Reintegracao

S3o as informagbes de reintegracdo, em sentido amplo, de empregado/servidor previamente desligado do declarante.
Estdo contidos no conceito de reintegragao, para fins do eSocial, todos os atos que restabelecem o vinculo, tornando sem
efeito o desligamento.

S-2299 - Desligamento
Sdo as informagdes destinadas a registrar o desligamento do trabalhador do declarante.

S-2300 - Tabelas de Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Inicio
Este evento é utilizado para prestar informagGes cadastrais relativas a trabalhadores que ndo possuem vinculo de
emprego/estatutdrio com o declarante e a estagidrios.

S-2306 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Alteragcao Contratual
Sdo as informagdes utilizadas para a atualizagdo dos dados contratuais relativos aos trabalhadores que ndo possuem
vinculo emprego/estatutario com o declarante.

S-2399 - Tabelas de Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Término

S0 as informagdes utilizadas para o encerramento da prestagao de servigo do trabalhador sem vinculo de emprego/
estatutario.

S-2400 - Cadastro de Beneficios Previdenciarios - RPPS

S-2405 - Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos — Alteragao

S$-2410 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos - Inicio

S-2416 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Alteracao
S-2418 — Reativacao de Beneficio — Entes Publicos
S§-2420 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Término
Sdo as informagdes relativas ao cadastro dos beneficiarios, previdenciarios ou ndo, de todo e qualquer beneficio pago
pelos entes federativos, diretamente com recursos do tesouro, ou por seus RPPS, incluindo os beneficiarios das
complementacGes de beneficios do RGPS, das aposentadorias e pensdes graciosas, reserva, reforma e pensdes de militares
e aposentadorias e pensdes dos parlamentares.

NAO SE APLICA AO TCE

S-2500 - Processo Trabalhista
Este evento registra as informacGes decorrentes de processos trabalhistas perante a Justica do Trabalho e de acordos

celebrados no ambito das Comissdes de Conciliagdo Prévia - CCP e dos Nucleos Intersindicais — Ninter. Neste evento sdo
prestadas informagdes cadastrais e contratuais relativas ao vinculo, as bases de calculo para recolhimento de FGTS e da
contribuigdo previdenciaria do RGPS.

S-2501 - Informacdes de Tributos Decorrentes de Processo Trabalhista

Este evento deve ser utilizado para informar os valores do imposto sobre a renda da pessoa fisica e das contribuicGes
sociais previdenciarias, inclusive as destinadas a Terceiros, incidentes sobre os valores constantes das decisdes
condenatdrias e homologatdrias de acordo proferidas nos processos trabalhistas perante a Justica do Trabalho e nos
acordos celebrados no ambito das Comissdes de Conciliagdo Prévia - CCP e dos Nucleos Intersindicais — Ninter, que foram
informados no evento S-2500.

S-2555 — Solicitagao de Consolidacao das Informacdes de Tributos Decorrentes de Processo
Trabalhista
Para solicitar a totalizagdo no caso de eventos S-2501 multiplos para o mesmo processo, e mesmo perApurPagto.

S-3000 - Exclusao de eventos
Utilizado para tornar sem efeito um evento periddico ou ndo periédico enviado indevidamente, com exce¢do dos eventos
S-1299 e S-1298.

§-3500 - Exclusao de Eventos — Processo Trabalhista
Utilizado para tornar sem efeito um evento S-2500 ou S-2501 enviado indevidamente.

S-5001 - Informacgdes das contribuigdes sociais por trabalhador

Trata-se de um retorno do eSocial para cada um dos eventos de remuneragao — S-1200, S2299 ou S-2399 — validados e
recepcionados pelo Ambiente Nacional ou excluidos dele pelo declarante por meio do envio do evento S-3000. Nele
consta a totalizagdo da base de calculo (Salario de Contribuicdo) da contribuigdo previdencidria de cada trabalhador (CPF),
e o calculo do valor da contribui¢do devida pelo segurado ao RGPS. Retorna também o valor da contribui¢do efetivamente

descontada pelo declarante, conforme informado em rubrica especifica no evento de remuneragdo.
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S-5002 - Imposto de Renda Retido na Fonte / S-5003 - Informacdes do FGTS por Trabalhador

Trata-se de um evento de retorno do Ambiente Nacional do eSocial para cada evento S-1210, que tenha sido validado e
recepcionado por esse ambiente ou excluidos dele pelo declarante por meio do envio do evento S-3000. Nele consta a
totalizagdo dos rendimentos, o IRRF, bem como as dedugdes e suspensées de incidéncia em fungdo de decisGes judiciais
informadas no eSocial.

S-5003 - Informacodes do FGTS por Trabalhador

Trata-se de um retorno do eSocial para cada um dos eventos de remuneragdo — S-1200 ou S-2299 ou S-2399 —
recepcionados pelo Ambiente Nacional ou excluidos dele pelo declarante por meio do envio do evento S-3000. Nele
consta a totalizagdo da base de calculo e o valor do depdsito para o FGTS de cada contrato de trabalhador (CPF) por
estabelecimento e lotagdo tributaria.

S-5011 - Informacdes das contribuigcées sociais consolidadas por contribuinte

Trata-se de um retorno do Ambiente Nacional do eSocial para o evento de S-1299. Objetiva mostrar ao declarante, com
base nas informagdes transmitidas nos eventos iniciais, de tabelas e periddicos, o total da base de célculo por categoria de
trabalhador, por lotagdo tributdria e por estabelecimento. A partir dessas informagdes sdo apurados os créditos
previdencidrios e os devidos a outras entidades e fundos.

S-5012 - Informacdes do IRRF consolidadas por contribuinte

Trata-se de um evento de retorno do ambiente nacional do eSocial para o contribuinte, gerado apds o evento de
fechamento de eventos periddicos, S-1299. Objetiva mostrar uma consolidagdo dos valores de cada tipo de IRRF,
informadas individualmente para cada trabalhador no evento S-5002, identificado pelo respectivo CR. Portanto, ndo sdo
apresentados valores individualizados por trabalhador, mas apenas os totais que devem ser recolhidos pelo empregador
para cada um dos CR.

S-5013 - Informacdes do FGTS consolidadas por contribuinte

Trata-se de um retorno do Ambiente Nacional do eSocial para o evento de fechamento de eventos periddicos (S-1299).
Objetiva mostrar ao declarante o total da base de célculo e dos valores de depdsito do FGTS devidos pelo declarante
relativos ao periodo de apuragdo.

S-5501 - Informacdes Consolidadas de Tributos Decorrentes de Processo Trabalhista

Trata-se de um retorno do Ambiente Nacional do eSocial para o evento de S-2501. Objetiva mostrar ao declarante, com
base nas informagdes transmitidas, os tributos apurados, quais sejam, as contribuicdes sociais previdenciarias, as
contribuigdes devidas a outras entidades e fundos e o imposto sobre a renda da pessoa fisica retido na fonte.

S-5503 - Informacdes do FGTS por Trabalhador em Processo Trabalhista

Trata-se de um retorno do eSocial para cada um dos eventos de remuneragdo — S-1200 ou S-2299 ou S-2399 —
recepcionados pelo Ambiente Nacional ou excluidos dele pelo declarante por meio do envio do evento S-3000. Nele
consta a totalizagdo da base de cdlculo e o valor do depdsito para o FGTS de cada contrato de trabalhador (CPF) por

estabelecimento e lotagdo tributaria.
EVENTOS DE RETORNO DO ESOCIAL
S-8200 - Anotacao Judicial do Vinculo
Evento de utilizagdo exclusiva do Poder Judiciario Trabalhista para anotar o vinculo empregaticio nas hipdteses em que o
empregador ndo cumpriu a obrigagdo, ndao obstante a determinagdo judicial.
S-8299 - Baixa Judicial do Vinculo
Evento que possibilita a baixa da CTPS Digital pela Justica do Trabalho em empresas revéis (ou seja, esse evento ndo sera
transmitido pelas empresas).
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2.3. Eventos Periodicos

Diferentemente do anterior, esses sao responsaveis pelos eventos que possuem datas
fixas para acontecer, como por exemplo, folhas de pagamentos.

EVENTOS PERIODICOS E SEUS CONCEITOS

S-1200 - Remuneracao de Trabalhador

Este evento deve ser utilizado pelo declarante para informar rubricas de natureza remuneratdria ou ndo para todos os
seus trabalhadores, estagiarios e bolsistas, exceto aqueles vinculados ao RPPS, cuja informagdo deve ser prestada em
evento proprio (S-1202).

S-1202 - Remuneracao de Servidor vinculado ao Regime Préoprio de Previdéncia Social
S30 as informagdes da remuneragdo de cada servidor/militar no més de referéncia. Este evento deve ser utilizado para os
servidores filiados ao RPPS, ao Regime dos Parlamentares ou ao Sistema de Protegdo dos Militares dos Estados/DF.

S-1210 - Pagamentos de Rendimentos do Trabalho

Sdo as informacgdes prestadas relativas aos pagamentos feitos a trabalhadores, com ou sem vinculo empregaticio. Aplica-
se também aos beneficios pagos por entes publicos.

S-1298 - Reabertura dos Eventos Periodico

Este evento é utilizado para reabrir movimento de um periodo ja encerrado, possibilitando o envio de retificagdes ou

enviar novos eventos periodicos.

S$-1299 - Fechamento dos Eventos Periédico

Destina-se a informar ao Ambiente Nacional do eSocial o encerramento da transmissdo dos eventos periddicos, no periodo
de apuragdo. Nesse momento sdo consolidadas todas as informagdes prestadas nos eventos S-2299, S-2399 e S-1200 a S-
1270.

S-1207 - Beneficios previdenciarios — RPPS

S-1260 — Comercializagao da Producao Rural Pessoa Fisica

S$-1270 - Contratacao de Trabalhadores Avulsos Nao Portuarios

S-1280 - Informacoes Complementares aos Eventos Periédicos
EVENTOS QUE NAO SAO APLICADOS AO TCE

OBS. Os eventos possuem uma sequéncia légica de envio, como a
identificacdo do empregador e dos dados gerais, a admissdo dos
trabalhadores, os dados especificos da contratacdo dos trabalhadores, a
gestdo dos servigos prestados e do prestador de servigos, 0 pagamento da
remuneracao e o término da relagéo contratual.

Essa sequéncia observada conduz ao conceito de “empilhamento”, de modo
que as informagdes transmitidas nos eventos iniciais serdo usadas nos
eventos seguintes, e para se alterar um dado de evento antigo, ha que se
verificarem as consequéncias/repercussdes nos eventos posteriores.
Portanto, deve-se atentar que em casos de nao suceder a validagdo do
sistema em algum dos leiautes, ndo sera possivel o envio dos eventos
posterior.

———
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3. Certificado Digital

Inicio

Certificado digital € um documento eletronico que contém dados sobre a pessoa fisica
ou juridica que o utiliza, servindo como uma identidade virtual que confere validade
juridica e aspectos de seguranca digital em transacgoées digitais. Esse documento utiliza
um sistema criptografico conhecido como criptografia assimétrica, e, geralmente, inclui
o nome do utilizador, sua chave publica, a entidade emissora, a assinatura digital e o
prazo de validade do certificado. A emissao, distribuicao, renovacao e revogacao de um
certificado digital sao feitas por uma autoridade certificadora, entidade encarregada da
validacao dos certificados e vinculada a uma hierarquia na infraestrutura de chaves
publicas (ICP).

No Brasil, todas as Autoridades Certificadoras (ACs) estao subordinadas a ICP-BRASIL,
6rgao publico de certificacao digital criado pela Medida Proviséria n° 2.200-2 de 2001.
Isso significa que somente as transacoes realizadas com certificados emitidos por
autoridades credenciadas na ICP-Brasil tem validade juridica reconhecida. A ICP-Brasil
estabeleceu, dentre outros, dois tipos principais de certificados digitais chamados A1 e
A3. O certificado digital A1 tem duragdao maxima de um ano e pode ter sua chave privada
armazenada na memoéria do computador. Ja o A3 é valido por trés anos e deve ter a
chave privada gerada e mantida em hardware criptografico, como um smartcard ou um
token criptografico USB.

Os certificados digitais sao exigidos em dois momentos distintos:

1. Transmissao: antes de ser iniciada a transmissao de solicitagcoes ao sistema eSocial, o
certificado digital do solicitante é utilizado para garantir a seguranca do trafego das
informacgodes na internet. Para que um certificado seja aceito na funcao de transmissor
de solicitagcoes este deve ser do tipo e-CPF (e-PF) ou e-CNPJ (e-PJ).

2. Assinatura de documentos: para as pessoas juridicas declarantes, os eventos podem
ser gerados por qualquer estabelecimento do declarante ou seu procurador, mas o
certificado digital assinante destes deve pertencer a matriz, ao representante legal
desta ou ao procurador substabelecido, outorgado por meio eletronico ou mediante
procedimento especifico perante 6rgao da RFB. Para os Orgaos Publicos, os eventos
podem ser gerados pelo representante autorizado para efetuar a transmissao das
respectivas unidades administrativas.
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4. Interface do Sistema eGESP/SRH da SIEDOS

Inicio

E a Solucao Integrada de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento utilizada pelo
Tribunal de Contas do Estado do Piaui — TCE-PI. Ela é responsavel pela mensageria dos
eventos do eSocial, pois permite o envio e recebimento dos eventos para o Portal do
eSocial.

4.1. Fluxo de geragao e envio mensal dos Eventos do eSocial:
No sistema eGESP/SRH da SIEDOS —todo evento possui um fluxo até o envio.

» O primeiro passo deste fluxo é o processamento da carga inicial dos eventos
de rubrica (S-1010), dos eventos nao-periédicos e dos eventos periddicos. Os Eventos
Iniciais (S-1000) e de Tabela (S-1005. S-1020 e S-1070) s6 devem ser transmitidos uma
vez na implantacao ou quando ocorrer alteracao ou inclusao dos dados destes eventos.

» O segundo passo deste fluxo é o reprocessamento de dados, caso ja tenham
sido processados originariamente e haja necessidade de coleta das alteracoes
efetuadas no eGESP/SRH da SIEDOS (Sistema de Geracao da Folha de Pagamento) para
atualizacao nos eventos nao-periodicos e periédicos.

» O terceiro passo consiste em gerar os eventos. Os eventos iniciais sao gerados
e enviados somente uma vez e somente se houver retificacao ou atualizacao é que sao
reenviados. Excecao para o evento de rubrica, S-1010, que deve ser gerado todo més
que houve uma nova rubrica ou retificagao das rubricas ja existentes. Os demais eventos
(periédicos e nao-perioddicos ) devem ser gerados todo més.

» O quarto passo € a transmissao de lotes dos eventos gerados. Neste passo, o
usuario realiza a assinatura digital da declaragao gerada na formacgao dos lotes através
do certificado A1.

4.2. Sistema eGESP/SRH da SIEDOS

Nesta secao sera apresentada interface grafica conforme sua funcionalidade que
permite ao usuario gerar e enviar os eventos do eSocial.

4.2.1.Login

E a primeira tarefa a ser executada para acessar -M\

o sistema eGESP/SRH da SIEDOS. Conforme
figura ao lado, informam-se, na tela de login,
usuario e senha cadastrados (mesmo usuario do
TCE).

Autenticagdo

Lembrar de mim
1ema 1.0.13

————
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4.2.2.Menu Principal

No sistema eGESP/SRH da SIEDOS, o menu do eSocial esta subdividido e disposto de
forma a facilitar a geracao e a transmissao dos eventos do eSocial.

Os itens do menu mais utilizados sao:

. . E . . 8 ESocial
e Carga Inicial: E o primeiro passo de toda nova

competéncia, onde sao gerados os eventos pela Principal
primeira vez.

Carga Inicial

e Transmissdao - eSocial: Neste item é possivel
transmitir os eventos através de lotes.

Transmissao -
Tabelas
o Tabelas: Neste item é possivel consultar os eventos o periad
« e e ogs e Nao-Feriodicos
de Tabelallniciais transmitidos e reprocessa-los.
Periédicos
¢ Nao-Peridédicos: Neste item é possivel consultar os
eventos nao periédicos transmitidos e reprocessa- L =

los. SST - Saud uranca do
Trabalhador

e Periddicos: Neste item é possivel consultar os
eventos perioédicos transmitidos e reprocessa-los.

e SST - Saude e Seguranga do Trabalhador: Neste
item é possivel gerar e consultar os eventos de SST.

4.2.3.Geracgéao de Eventos

Nesta secao é apresentado o fluxo de geracao dos principais eventos.

v Evento S-1010 - Tabela de Rubrica
Passo 1 — Clique no menu Carga Inicial, apés expandir, clique em 7abelas.
Passo 2 - Clique em S-7070 - Rubricas.

Passo 3 - Clique em Buscar, sem preencher os campos Referénciae Cod. Rubrica.

Eventos de Tabelas

Inicio ESacial Carga Inicial

& ESocial

Buscar a partir de Referéncia ou Rubrica

i=5-1005 - Unidades

Principal de Orgdos Publicos Referéncia MW/ARAA

— . 14-Cod. Rubrica
Carga Inicial =5-1020 - Lotagdes
Tributarias

Tabelas
i£5-1070 - Tabelas de

Processos
N&o Periddicos Administrativos/Judiciais

Deixe em branco para buscar todos os registros

Periédicos i= Importacio
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Passo 4 - Verificar se ha registros invalidos na aba do Menu (Validos // Invalidos //
Eventos Gerados) e, caso haja, deve-se entrar em contato com o setor responsavel para
dar providéncias as devidas correcoes, conforme o erro apresentado. Para gerar os
eventos de rubricas validos, clique no botao Gerar Eventos. Na aba Eventos Gerados
(Prontos para o Envio), &€ possivel consultar os eventos de rubrica que ja foram gerados.

ol Validos

S-1010 - Rubricas

10w resultados por pagina Pesquisar Exportar [§

 Gerar Eventos

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

# Acdes Inconsisténcias Operacgdo 14-Cod. 15-ID 16-Inicio 17-Fimda 19-Desc.
T Rubrica Rubrica Validade Validade Rubrica

v Eventos Nao Periodicos (exceto S-2206)

Sera apresentado apenas o fluxo do evento S-2200, pois os fluxos de geracao dos outros
eventos nao periddicos sao analogos, com excecao do evento S-2206 que sera
apresentado separadamente.

Eventos Nao Periddicos

Inicio ESocial Carga Inicial

Passo 1 — Cligue no menu Carga Inicial, apés expandir,
clique em Ngo Periodicos. e

Trabalhador

Passo 2 - Cligue no evento nao periédico a ser gerado.
Neste exemplo, o evento S-2200 Cadastramento Inicial do
Vinculo e Admissgo/Ingresso de Trabalhador. 152206 - Ateracio

de Contrato de
Trabalho

Passo 3 - Clique no botao Reprocessar Dados. Depois, na aba do menu, clique em Status
de Importacdo para verificar a situagao do status. Quando estiver concluido, clique em
Invalidos para verificar se ha algum registro invalido e, caso haja, deve-se entrar em
contato com o setor responsavel para dar providéncias as devidas corregcoes. Por fim,
clique em Validos e depois no botao Gerar Eventos.

ol Validos

& Reprocessar Dados  Gerar Eventos

$-2200 - Cad. Inicial do Vinculo e Admissao

Filtro(s)

68 - matricula do trabalhador 14 - cpf do trabalhador 15 - nome do trabalhador

Digite o 68 - Mat la do tre Digite o 14 - CPF do trabal Digite o 15 - Nome do trabz

Pesquisar: B E B @ 8 A A A £ +/— [DESEIEED v Registros

68 - Matricula 14 - CPF do 15 - Nome do 16 - Sexo do 17 - Raca e cor Situagédo Acdes
do trabalhador trabalhador trabalhador trabalhador do trabalhador Funcional
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v Evento S-2206 - Alteracao de Contrato
Passo 1 - Clique no menu Carga /Inicial, apés expandir, Eventos Nao Periddicos
clique em Né'o Pel'io'diCOS. Inicio ESocial Carga Inicial
Passo 2 - Cligue em S-2206 - Alteracao de Contrato de
i=5-2190 - Regist|
Tl"aba|h0 Preliminar deegls "~
Trabalhador
Passo 3 - Verificar se ha registros invalidos e, caso haja, e
deve-se entrar em contato com o setor responsavel para cadastramento
nicia o Vinculo e
dar providéncias as devidas correcdoes. Para gerar os Admissgo/lngresso
e Trabalhador
eventos de Alteracdo de Contrato de Trabalho validos,
clique em Gerar Eventos, é possivel consultar os eventos a0 Aerace
de rubrica que ja foram gerados na aba Eventos Gerados Irabathe
(Prontos para o Envio).
i=5-2190 - Registro v Validos
Preliminar de
Trabalhador
52200~ S$-2206 - Alteragao de Contrato de Trabalho
Cadastramento
Inicial do Vinculo e
2:?:;?:‘;“5;?550 10w resultados por pagina Pesquisar
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros
i=5-2206 - Alteracdo
de Contrato de # Acdes Inconsisténcias 15 - Matricula Nome do 14-CPFdo 17 - Datada
Trabalho atribuida ao trabalhador trabalhador alteracédo das
i trabalhador informacgdes

Observagdo: Em alguns casos, € necessario
realizar uma sincronizacao dos eventos de
tabela ou peridédicos, para buscar as
informacgdes lancadas na folha de pagamento
que nao foram automaticamente no
processamento dos eventos. Nesses casos, no
menu Transmissdo - eSocial, cligue em
Sincronizacéo.

v" Eventos Periodicos (exceto S-1298 e S-1299)

Os eventos periédicos gerados e transmitidos no TCE-PI sao os eventos S-1200, S-1202,
S-1210, S-1298 e S-1299. Sera apresentado apenas o fluxo do evento S-1200, pois os
fluxos de geracao dos eventos S-1202 e S-1210 sdo analogos. E importante ressaltar
que, na geragao dos eventos periédicos, os eventos S-1210 devem ser gerados apenas

ap6s a geracao dos eventos S-1200 e S-1202.
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Passo 1 - Clique no menu Carga /nicial, ap6s expandir, clique em Periodicos.

Passo 2 - Primeiramente, no campo Periodo de Apuracéao, informe o periodo dos eventos
que deseja gerar, depois clique no botao Selecionar. Posteriormente, clique no evento
periédico que deseja gerar. Neste exemplo, o evento S-7200 - Remuneracdo de
Trabalhador vinculado ao RGPS.

ATENCAO: Antes de processar os eventos S-1200 e S-1202, é necessario ja ter sido feita
a importacao das diarias.

Eventos Periddicos

Inicio ESocial Carga Inicial

Selecionar Periodo de Apuragao

Indicativo de Periodo Periodo de Apuragao Orgao

° 1-Mensal - 0772024 + TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO D...

2- Anual (13° salério)
Y Selecionar

Indicativo de Apuragéo Periodo de Apuragao

1 - Mensal 07/2024

= 5-1200 - Remuneragao
de Trabalhador vinculado
ao RGPS

#=5-1202 - Remuneragao
de Servidor vinculado ao
RPPS

Passo 3 — Em novo menu que abrira na tela, clique em botado Reprocessar Dados. Depois,
clique na aba Status de Importacdo para verificar o status do evento. Quando estiver
concluido, clique na aba /nvalidos para verificar se ha algum registro invalido e, caso
haja, deve-se entrar em contato com o setor responsavel para dar providéncias as
devidas correcgoes. Por fim, clique em Validos e depois no botao Gerar Eventos.

Indicativo de Apuragao Periodo de Apuragao

1 - Mensal 07/2024

i= $-1200 - Remuneragao @ Atencéo! Reprocessamento e importagao dos dados da carga inicial deste layout sera processada em background, e pode demorar até 30 minutos para ser
de Trabalhador vinculado concluido.
ao RGPS

i=5-1202 - Remuneragéo
de Servidor vinculado ao
RPPS

i= 5-1207 - Beneficios i Reprocessar Dados  Gerar Eventos

#=5-1210 - Pagamentos de
Rendimentos $-1200 - Remuneracéo de Trabalhador

wh Validos % Invélidos < Eventos Gerados (Prontos pra o Envio) @ Status de Importacao

i=5-1298 - Reabertura dos

E Pesquisar: B R B @& 8 A AF A & +/= Mostrar 10 ~ Registros
Eventos Periédicos

8 - Periodo de apuracao 17 - CPF do trabalhador Cédigo Ordem 26 - Nome do trabalhador Valor liquido Agdes

Es1200 hamento
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v' Eventos S-1298 e S-1299 (Reabertura e Fechamento dos Eventos Periédicos)

Sera apresentado apenas o fluxo do evento S-1299, pois o fluxo de geracao do evento S-
1298 é analogo. E importante ressaltar que o evento S-1299 deve ser o ultimo evento a
ser gerado.

Periddicos

Passo 1 - Clique no menu Periodicos. Apos expandir, clique em
S§-1299 - Fechamento dos Eventos Periodicos. ——

Passo 2 - Clique em Novo.

Listagem de 5-1299 - Fechamento dos Eventos Periddico

nicio / ESocial / Periédicos / $+1299 - Fechamento dos Eventos Periédicos
§-1299 - Fechamento dos Eventos Periddicos +Novo
Pesquisar: B R B @B & A A+ A Z #/= Mostrar 10 v Registros
11- Identificagdo do empregador 5 - Indicativo de periodo de apuragio 6- Periodo de apuragio Acdes

Passo 3 - No campo Empregador Padrao, selecione TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DO PIAUI - 05818935000101.

No campo 5 - Indicativo de periodo de apuracao, selecione “1 — Mensal” ou “2 — Anual”
para aparecer posteriormente o campo 6 - Periodo de apuracao. Depois, preencha o
periodo de apuracao.

nicio Esocial Periddicos 5-1299 - Fechamento dos Eventos Periddicos Novo
Cadastrar 5-1299 - Fechamento dos Eventos Periédicos

Dados do Empregador

Empregador Padrio

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI - 05818935000101 x ¥

4 - Informagdes de identificagdo do evento

5 - Indicativo de periodo de apuragio 6 - Periodo de apuragéio

@ 1-Mensal (O 2-Anual (13° saldrio)
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Passo 4 - Como sao gerados eventos de remuneracgao (S-1200 e S-1202) e de pagamento
(S-1210) no eSocial do TCE-PI, deve-se marcar “Sim” nos campos 15 e 16. Ja nos
campos 17, 18 e 19, como atualmente as atividades descritas nesses campos nao sao
executadas no TCE-PI, deve-se marcar ndao. Nos campos 20, 21 e 22, deve-se deixar em
branco até orientacao futura do eSocial. Por fim, clica-se no botao Sa/var.

14 - Informacdes de fechamento

15 - Possui informagdes de remuneragéo? 16 - Possui informagdes de pagamento de 17 - Possui comercializagio de produgéo? 18 - Contratou por intermédia de sindicato?
rendimentos?
@ Sim O Nio O Sim @ Nao O sim ® Nao
® sm O Nao

19 - Possui desoneragéo de folha de

pagamento?
O Sim ® Nio
20 - Indicativo de excluséo de apuracio de eventos 5-1250 21- Transmisséo imediata da DCTFWeb 22 - Indicativo de ndo validagéo das regras de fechamento
Sim Sim Sim

Voltar Salvar

4.2.4. Transmissao — eSocial

Passo 1 — Cliqgue no menu T7Transmissdo - eSocial, apés
expandir, clique em Enviar Lotes. e

Passo 2 - Clique em ANovo.

E TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI (1) * [ o ]

Listagem de Enviar Lote

Inicio ESocial

Enviar Lotes

Enviar Lotes Q Lotes Pendentes

Filtro{s)
Ambiente Céd. evento Grupo do evento Status transmisséo Status processamento Data criagiio
Produgio N Todos(as) v Todos(as) v Todos(as) v Todos(as)

Pesquisar. R @ M B A A A & /= Mostrar 10 ~ Registros
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Passo 3 - Preencha os campos de acordo com o evento e o periodo que se deseja
enviar.

Cadastrar Enviar Lotes

Dados do Lote

Empregador Padréo Ref. Més/Ano*

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI - 05818935000101 x v MM/AAAA

Filtrofs)

Ambiente Situagéo funcional Grupo evento Data evento
Producdo v Digite o Situag¢do Fundiona v Tabelas (1) v Digite a Data Evento

Cod. evento Operagdo Indicativo do periodo de apuragao Periodo de apuragio
Todos(as) v Todos(as) v Mensal v VIM/AAAA

Passo 4 - Selecione os eventos que deseja enviar (clicando em cima) ou clique no icone
da bolinha branca (em destaque de vermelho) para selecionar todos os eventos e
transmitir de uma sé vez. Depois clique no botao Sa/var.

O eSocial s6 aceita a transmissao de 50 eventos em cada lote.

Apurdydu dpurdydu
Todos(as) v Todos(as) -

Mensal v 09/2024

Pesquisar:
Mostrar 50 ~ Registros
Ambiente Original/Retificacdo Nr. Descrigao Situacao Grupo Data Agdes
Recibo Funcional Evento Evento

NERES Nao 15/10/2024

Producao (1 Original (1 6 - Estagiario Periddicos
cdo () ginal (1) e @ 11:50:11

NASCIMENTO
SILVA

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros
Primeiro | Anterior | 1 Proximo | Ultimo

| Salvar D Voltar g
Versdo do Sistema 1.0.14 | Referéncia: Qutubro/2024 | Folha: 0- OUTUBRO/2024 | Meu Ip: 10.2.6.40 SIEDOS - Sistemas e Resultados & 24

Certificado e Token de Acesso

Certificado

Passo 5 - Por fim, selecione o certificado,
preencha a senha e clique em “OK”.

Senha
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Passo 6 — Para finalizar é preciso clicar no botao Resposta eSocial, para receber
retorno do portal do eSocial confirmando o recebimento do lote enviado ou entao clicar
no botao Lotes Pendentes para receber retorno de todos o lotes.

&
Digite aqui sua pesquisa..
Filtro(s)
# Inicio
R Ambiente Céd. evento Grupo do evento Status transmissio Status Data criagdo
B processamento
Produgdo v Todos(as) M Todos(as) v Todos(as) v Digite a Data Cri
Todos(as) o
Pesquisar: BB B B &8 A A+ A & +/= Mostrar 10 ¥ Registros
Ambiente Lote Ref. Grupo do Nr. Protocolo Qtde Acdes
+  Més/Ano Evento Registros
Producdo (1) 1646 202409 Ndo Periddicos 1.1.202410.0000000010734866208 1
Producéo (1) 1645 202409 Periodicos 1.1.202410.0000000010731302483 1
Transmisso - eSocial
) Producdo (1) 1644 202409 Periodicos 1.1.202410.0000000010724794163 32
Enviar Lotes
Producdo (1) 1643 202409 Perigdicos 1.1.202410.0000000010724793516 50
Versdo do Sistema 1.0.14 | Referéncia: Qutubro/2024 | Folha: 0- OUTUBRO/2024 | Meu Ip: 10.2.6.40
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Tanto a geracao dos eventos como a transmissao precisam
seguir a sequéncia légica exigida pelo eSocial. Caso essa
sequéncia de envio nao seja respeitada, pode ocorrer
algum erro na transmissao.

Por exemplo, antes de transmitir o evento S-1200 -
Remuneracao do Trabalhador Vinculado ao Regime Geral
de Previdéncia Social - RGPS, é imprescindivel que os
eventos S-1010 - Tabela de Rubricas correspondentes as
rubricas constantes no evento S-1200 ja tenham sido
transmitidos para a plataforma do eSocial pois, caso
contrario, havera inconsisténcias no evento de
remuneracao dos trabalhadores.

-

EVENTOS PERIODICOS ‘

S$-1299 ( fechamento )
S$-1200 e S-1202 ( remuneragao )

$-1210 ( pagamento )

7z
EVENTOS NAO PERIODICOS —
| =
EVENTOS DE TABELA <
(S-1010 e outros) ‘Mt/—\

4
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5. Pagamentos Extra Folha de Pagamento

Inicio

5.1. Pagamentos das Diarias [volta)

5.1.1. Importagao da Planilha de Diarias, Ressarcimentos e Indenizagoes

TCE-PI

Antes de gerar os eventos S-1200, S-1202 e S-1210, é necessario importar a planilha de
diarias, ressarcimentos e indenizagoes, pois caso esses eventos sejam gerados antes da
importacao dessa planilha, a folha de diarias, ressarcimentos e indenizagcées nao
constara nos eventos de remuneracao.

Inicialmente, deve-se criar uma pasta do més de competéncia do pagamento das diarias,
ressarcimentos e indenizagdoes no diretorio na pasta “G:ISAIDOFISEINFleSociallFolha
Diarias, Indenizacées”’.

Para consultar os dados relativos ao pagamento das diarias, ressarcimentos e
indenizagdes, devemos consultar a planilha “siafe-diarias-indenizacoes-restituicoes-
esocial”, a qual se encontra na pasta “G:'ISAIDOFISEINFleSociallFolha Diarias,
Indenizacbes”. Ressalte-se que a planilha é constantemente atualizada de forma
automatica.

Apb6s aberta a planilha citada, devera ser alterada a competéncia do més na aba
“orcamentaria - indenizacoes” e “restos a pagar - indenizacoes”. La aparecerao todas as
diarias, ressarcimentos e indenizacdes do més. Depois, devera ser feita uma copia para

a pasta do més de referéncia do filtro.

DRB~

@E9-

siafe-diarias-indenizacoes-restituicoes-esocial - Microsoft Excel - X
m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibicio OpcBes Design o @B =
== - = X H =) ¥ AutoSoma *
J "‘; . Calibri 11 v A A Ead (=* Quebrar Texto Automaticamente  Geral Ejg fﬁ :‘d j oraencher « %7 l?a
g |Mra-E-|@AS P e comar 8 % o0 3241 S Fani,catoge | e o |, S o
Area de Tra... Fonte Alinhamento Nimero Estilo Células Edicdo
B8 - fe | 202410 -
A B c E FE
1 | TipoPatrimonial (Vdrios itens) Ei
2 TipoRetencao All S
3 TipoOrdemBancaria  All -
4 TipoRetencaoCodigo All =
5 TipoCredorCodigo (Vdrios itens) Ei 3
6 UnidadeGestora (Vdrios itens) Ei
7 ElementoCodigo (Vdrios itens) Ei
8 |MesEmissaoCodigo  [202410 =
9
10 Roétulosdelinha |- Credor Subitem SubitemCodigo Valor
11 | S =101 - DIARIAS NO PAIS DENTRO DO ESTADQ 2144 1.158,43
12 |8 S =101 - DIARIAS NO PAIS DENTRO DO ESTADQ 2144 231,69
13 |8 S =101 - DIARIAS NO PAIS DENTRO DO ESTADO 2144 695,06
14 = S =101 - DIARIAS NO PAIS DENTRO DO ESTADO 2144 695,06
15 | B S =101 - DIARIAS NO PAIS DENTRO DO ESTADO 2144 3.011,91
16 | 8 B =111 - RESTITUICOES GERAIS 6602 5.061,52
17 |8 B =101 - DIARIAS NO PAIS DENTRO DO ESTADO 2144 3.011,91
18 | B B =102 - DIARIAS NO PAIS FORA DO ESTADO 2146 4.633,72
19 =11 - RESTITUICOES GERAIS 6602 4.559,58
O orcamentaria - indenizacbes restos a pagar - indenizacfes Pinz 2 “ mrena “T]:A iemeumna oo cem rv? o b Nj no » |I|v
Pronto | [EB|E@ @ 1303 (=) v (+)

Apoés alterar a competéncia do més, e fazer a copia, as informacdes referentes as
diarias, ressarcimentos e indenizagdes devem ser copiadas para a planilha “Conversor




4 . . : -
Cartilha Operacional Instrutiva

TCE-PI

para modelo SIEDOS” que esta na pasta “G:\SA\DOF\SEINF\eSocial\Folha Diarias,
Indenizacdes”, conforme as colunas especificas correlacionadas.

Na coluna C (Data de Pagamento) ficou convencionado colocar o ultimo dia do més
devido a impossibilidade do sistema da SIEDOS aceitar datas diferentes.

A Coluna H da planilha “Conversor para modelo SIEDOS” possui uma féormula que
fornece o cédigo de rubrica usado no TCE-Pl de acordo com o cédigo do Sistema
Integrado de Administracao Financeira do Estado do Piaui — SIAFE, conforme tabela

abaixo:
Correlagdes de codigos SIAFE e Rubricas TCE-PI
SIAFE eSocial TCE Descricao RUBRICA
2144 ;
2146 11335 DIARIAS DE VIAGEM
4784 11701 RESSARCIMENTO DESPESA VIAGEM - EXCETO VEICULO PROPRIO
6436 11700 INFORMAR MANUALMENTE (CONSULTAR N°® PROCESSO PELO SIAFI) -
PODE SER RESSARCIMENTO DESPESA VIAGEM VEICULO PROPRIO

ATENCAO: Alguns codigos do SIAFE nao possuem correlacdo com as rubricas usadas
no TCE-PIl. Nesses casos, deve-se verificar no SIAFE qual o fato gerador do respectivo
pagamento para fins de enquadramento na rubrica correta.

Depois do preenchimento de todas as rubricas, deve-se fazer uma cépia da planilha
“modelo importacdo SIEDOS” em branco, que esta localizada na pasta
“G:ISAIDOFISEINFleSociallFolha Diarias, Indenizacées” na pasta criada.

E preciso renomear, no padrao informado, a planilha para ““IMPORTACAO DIARIAS “més
da competéncia” “Ano da competéncia” (Exemplo: IMPORTACAO DIARIAS agosto24).
Apés isso, os dados da planilha “Conversor para modelo SIEDOS” devem ser copiados
para a planilha IMPORTACAO DIARIAS “més da competéncia” “Ano da competéncia”,
conforme as colunas correlacionadas.

o~ DB~ modelo importagio SIEDOS - Microsoft Excel - X%
m Piginalnicial | Inserr  LlayoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibicde 2@ o F =
k= ] = 5 Fhe PO - A
j i‘ Calibri 11 - AT AT =i Quebrar Texto Automaticamente  Geral - ij ﬁjﬂ ;__‘a j‘:‘:‘ j "l g:::::h':v Z(? ﬁ
Colar N Z §~| - - A~ 3= 5= | B Mesclar e Centralizar - @ o, gpo | %2 ;% Formstacio  Formatar  Estilosde  Inserir Excuir Formatar Classificar Localizar e
- & = - = R -9 *4| Conaicional ~ como Tabela ™ Célula ~ - - - &2 Limpar~ e Fiitrar+ Selecionar v
Area de Tra... Fonte Alinhamento Numero Estilo Células Edicio
! Aviso de Seguranca A atualizacio automatica de links foi desabilitada | Habilitar Contetido x
B23 - Fe v
A B [ c D 3 F =
n e Tipo (0 - Diarias / 1 - Ajuda n
a CPF do Servidor Nome do Servidor Data Pagamento Valor Bruto po ( Custo) Al Rubrica
2
3
4
5

N&o-Periddicos
Com a planilha de importacao finalizada e salva,
va ao Sistema eGESP/SRH, e cliqgue no menu
Rotinas. Apoés expandir, cliqgue em /mportar
Diarias.

Periadicos

Totalizadores

eguranca do

Importar Didrias
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Depois clique em “Escolher arquivo” e selecione a planilha de importacao. Por fim,
clique em Importar.

Importar de Didrias para Financeiro

Dados da Importagdo

@ Atencgae! Caso ndo haja nenhuma folha a ser selecionada, devera ser criada a folha de diarias

Ref. inicio Tipo de Folha

10/2024 FOLHA DIARIAS [18)

of ESocial hd Escolher Planilha de Importagio

Escolher amuivo | Menhum arquive escolhido

A Planilha de Importacdo (XL5X) deve ter o seguinte formato

CPF do Servidor Nome do Servidor Ref. Pagamen:

Log de Importagdo

5.1.2. Devolugio de Diarias [volta)

Quando ocorrer uma devolucao de diarias, o valor dessa devolugao aparecera negativo
na planilha “siafe-diarias-indenizacoes-restituicoes-esocial”. Com isso, deve-se analisar
duas situacgoes:

Primeira Situagao: O valor total devido ao servidor é positivo.

Exemplo: O servidor fez uma devolucgao de diarias no valor de R$ 1.300,00, mas recebeu
R$ 2.900,00 referentes ao ressarcimento de despesa de viagem que nao ocorreu em
veiculo préprio.

Nesse caso, na planilha de importacao, devem constar as seguintes rubricas e seus
respectivos valores:

v' 61335 - DEV. DIARIAS DE VIAGEM: R$ 1.300,00
v' 11701 - RESSARCIMENTO DESPESA VIAGEM - EXCETO VEICULO PROPRIO: R$ 2.900,00
Segunda Situagao: O valor total devido ao servidor € negativo.

Exemplo: O servidor fez uma devolugao de diarias no valor de R$ 1.300,00 e nao consta
nenhum outro valor referente a ele na planilha “siafe-diarias-indenizacoes-restituicoes-
esocial”.

Nessa situacao, deverao constar as seguintes rubricas na planilha de importacao:
v' 61335 - DEV. DIARIAS DE VIAGEM: R$ 1.300,00
v' 11347 - INSUFICIENCIA DE SALDO: R$ 1.300,00

———
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5.2. Pagamentos de Prestadores de Servigos [volta]

Para lancar os pagamentos dos prestadores de servico, que sao pagos diretamente no
SIAFE, é preciso fazer o cadastro do prestador e uma simulacao de Folha de Pagamento
no sistema eGESP/SRH da SIEDOS, para que depois o sistema gere os eventos.

5.2.1. Cadastro de Prestadores de Servigos [volita]

Primeiramente, ao entrar no sistema, selecione o 6rgao “Prestadores de Servigos” para
habilitar os acessos para cadastrar e gerar uma Folha de Pagamento dos Prestadores.

£ Tribunal de Contas... M Gmail & Home —eSocial @ eCAC - Centro Virtu.. (@ CBO - Tabela Com, Nota Ficcal de Senui ZBancodosaal B Ao Alcndimen >» [ Todos os faveritos
B I PRESTADORES DE SERVICO (2) - e
Inicio
MARIA JOSE DE CARVALHO
s & Registros B= Registros (@1 Folha de
Pessoais Funcionais Pagamento
Digite aqui sua pesquisa... InformacBes pessoals dos servidores e Informaces Funcionais e Dossiés informacdes da Folha de Pagamento
membros
& inicio @ Calculos e ~”Relatdrios
Rot | nas Relacdes e Relatarios
Informacgdes de Calculos e Rotinas
B Cadastros
Basicos
Tabelas basicas de cadastro
Vers3o do Sistema 1.0.14 Referéncia: Maio/2024 Folha: 0 - SIEDOS - Sistemas e Resu\(ade
MAIO/2024 | Meu Ip: 10.2.6.40

A sequéncia légica sera primeiramente fazer o Cadastro de Registros Pessoais e, em
seguida, fazer o Cadastro de Registros Funcionais:

# Inido

& Registros Pessoais

=> Cadastro de Registros Pessoais

Passo 1: No menu Registros Pessoais, clique
para expandir o menu e depois cligue em
Cadastro Pessoal.

Passo 2: Clique no botao Novo.
E PRESTADORES DE SERVICO (2) v [ 5]

Cadastro Pessoal

nicio Registros Pessoais Cadastro Pessoal

PESQUISAR A PESSOA Q
NENHUM PESSOA SELECIONADA

Cadastro Pessoal
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Passo 3: Selecione o campo Quero informar o numero da matricula e insira manualmente
uma matricula de acordo com o préximo numero disponivel da ordem de matriculas. A
ordem com as matriculas esta disponivel no arquivo excel “Documentos PRESTADORES
e-Social”, localizado na pasta G:ISAIDOFISEINFleSociallPRESTADORESI|Cadastro
PRESTADORES DE SERVICOS eSocial. Ademais, preencha os campos de acordo com os
dados dos prestadores de servicos e depois clique no botao Sa/var.

Novo Cadastro Pessoa

Matricula
Quero informar o nimero da matricula
CPF* Nome *
Data de Nascimento * Sexo * Cor/Raga * Filiagio 1 (Exemplo:Nome da Mae)
=] Masculino v Selecione a Cor/R
Nacionalidade * | +How Municipio de Nascimento * Estado Civil *
Selecione uma Opgao
Celular E-mail (Pessoal)

Login eGesp (LDAP) E-mail (Institucional)

Apés salvar, aparecera outra tela onde devera concluir o cadastro do endereco. Clique
na aba endereco e depois clique no botao NMovo deste cadastro.

Cadastro Pessoal

B Endereco

Endereco

Pesquisar B R B & 8 A A A & +/i— Mostrar 10 v Registros
1] Tipo de CEP Tipo de Nome do Quadra Lote Nimero Municipio Pais Status Agbes
Enderego Logradouro Logradouro

Nenhum registro encontrado
Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Primeiro | Anterior | Préximo = Ultimo

Versdo do Sistema 1.0.14 | Referéncia: Dezemhro/2024 [CANCEURTELiEE |  Folha: 0 - DEZEMBRO/2024 | Meu Ip: 10.2.6.28 SIEDOS - Sistemas e Resultados 4

Preencha os dados conforme o endereco do prestador e clique no botao Salvar.

Novo Endereco

cep Tipo de Endereco Tipo de Logradouro Status
Tipo de Endereco A Tipo de Logradouro v Endereco Principal ~
Nome do Logradouro Quadra Lote Nimero Complemento
Bairro Municipio Pais
Observagio

%

B Salvar
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Concluido o Cadastro de Registros Pessoais, deve-se prosseguir ao Cadastro de
Registros Funcionais. Para isso, clique em Cadastro Funcional no menu Registros
Funcionais.

=> Cadastro de Registros Funcionais

Passo 1: No menu Registros Funcionais, clique para expandir o menu e depois clique em
Cadastro Funcional.

Passo 2: Clique no botao + Novo vinculo Funcional.

E PRESTADORES DE SERVICO (2) v 2
Cadastro Funcional
Inicie / Registros Funcionais | Cadastro Funcional

MARIA JOSE DE CARVALHO

PESQUISAR SERVIDOR Q
NENHUM FUNCIONAL SELECIONADO

[AYITA)

Cadastro Funcional 4 Novo vinculo Fundional | & Atualizar Dados Funcionais Atuais

Cadastro Funcional

SIEDOS - Sisternas € RESUltadg

Passo 3: No campo Matricula*, selecione o nome/matricula do servidor para inserir seus
dados funcionais. Posteriormente, clique no botao Sa/var.

Vers3o do Sisterna 1.0.14 Referéncia: Maio/2024 [ERGMEISEY | Folha: 0 - MAIO/2024 | Meu Ip: 10.2.6.40

Novo Vinculo Funcional

Grau de Exposicac s Agentes Nocives

< 0 grau de Exposican

o Atual

Selecione o Concurse

Nota Final do Concurse

0,00

Cancelar

Cota de pessoss com deficiéncia

N3o {Ampla concorrencia)

Més data base da caty

Classificagdo Final do Consurso Turma concurse
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Passo 4: Dentro do Cadastro Funcional, selecione Cargos Efetivos.

Cadastro Funcional

# Dados Funcionais

[H Previdéncia / IRRF

Cadastro Funcional

situagdo Funcional *

# Novo vinculo Funcional

Grau de Exposigcao a Agentes Nocivos

& Atualizar Dados Funcionais Atuais

27 - PRESTADOR DE SERVICOS

A I [ Selecione o grau de Exposicao

Data de Admisséo*

Data base de Férias

Status

B 28/11/2024 = O Em Cadastro
Matricula Anterior Digito (O Exclusdo
. O Inclusdo
Digite o Matricula Anterior Digite o Digito
() Afastado Temp.
Ordem de Tipo de Responsabilidade @ Normal
Calculo i
Técnica - (O Sem Vinculo
0 () Reativado p/ Acerto
Tipo de vinculo Matricula O Instituidor de Pensdo
eSocial [T
@ Ciil () Efeito Historico
O Militar 2

Posteriormente, clique no botao +Novo

Cadastro Funcional

+# Dados Funcionais

ER Previdéncia / IRRF

) Cargos Efetivos

Cargo Efetivo

Pesquisar:

L=} Data
Inicio

Data
Fim

Cod.
Cargo

Mostrando 0 até O de O registros

B B B &1 &8 A A A T

Nome Unidade Classe
Cargo do
cargo

Nenhum registro encontrado

+ Novo vinculo Funcional

Mostrar 10
Padréo Ref. Ref. Deferido
Inicio Fim
Folha Folha
Primeiro | Anterior = Préximo

£ Awualizar Dados Funcionais Atuais

~ Registros

Agbes

Ultima

Depois,
Salvar.

Data da Posse Data Inicio* Data Fim Ref. Inicio Folha Ref. Fim Folha Deferido
=) = ) MM/AAAA MM/AAAA Sim
——
Nome Cargo* Classe Padrio
Selecione o Cad. Cargo Selecione um Cod. Carg %
eSocial
Tipo de Provimento Tipo de Inscrigio Nimero de Inscrigio
Selecione a opgdo v J [ Selecione a opgéo Digite o Namero de Inscrigdo

Matricula Anterior

Digite a Matricula Anterior

Origem do Cargo (Vaga)

SELECIONE UMA VAGA

Buscar Vagas

Critério

Data da Transfer@ncia

=]

Data de Inicio Vinculo Origem

=}

Categoria Funcional

Selecione um Padréo

preencha a Data Inicio, Ref. Inicio Folha e o Nome Cargo e clique no botao

v

[ 0-SEM CRITERIO

. l I SEM CATEGORIA (D)

Incide Base de Calculo Prev.

Observagio

£ Voltar

P
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Passo 5: Caso nao exista no sistema o cargo especifico para o trabalhador, ir no menu e
clicar para expandir Cadastros Basicos — Folha de Pagamento — Cargo.

Nome do Grsio
PRESTADORES DE SERVICO (2}

Grupo de classe Carreira Tipe vinculo

Todos(as) Todos(zs) Todas(as)

Pesquisar: B BB & 8 A A A T +i- Mostrar 10 ¥ Regisiras

D Nome do Orgio Codige Nome do Cargo Grupo de Classe Carreira
T Inicio

641 ABC PRESTADORES DE SERVICO 4 [a]+]

4 ARTE EFETIVO (5] +]

847 EFETIVO Ativo (a]+]

2] +]

543 Aci [a]+]

544

50 do Sistema 1.0.14 cis: Maio/2024 Folha: 0 - MAI0/2024 | Meu Ip: 10.2.6.40 H EZ-ES—:IE:EH;EE_RE:L tacto 2

[ r—

Nome do carge
Todostas}
Status

Todas(as)

Tipe Vinculo Sim. Cargo Status Dta. Agdes

Posteriormente, clique em +Novo e preencha os campos obrigatérios.

botao Salvar.

B Cadastros Basicos

Folha de Pagamento

Informagie do Valor do Carzo

iaxsarNival Vincisiaca
fama 1014 | Referdncia: Malor2021 (YT

oiha: 0 - MAIO/Z024 | Meu I

Depois, clique no

PRESTADORES DE SERVIGO (2) . [+ ]

8o

102640 SIEDOS - Sistemas ¢ Reruiados © 2024
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5.2.2. Folhas de Pagamento dos Prestadores de Servigos [voita]

Apoés fazer o cadastro completo dos prestadores (registros pessoais e funcionais), é
preciso lancar os valores para gerar a folha de pagamento. Inicialmente devemos criar
uma nova referéncia para toda nova competéncia, cligue sequencialmente para
expandir os menus Calculo e Rotinas — Cadastro Financeiro — Rotinas Mensais — Criar
Nova Referéncia.

Posteriormente, clique no botao + Criar Nova Referéncia, para indicar a nova referéncia
a ser criada.

Listagem de Referéncias Geradas
Pesquisar: B BB B B & A A+ A T +/— Mostrar 10 ~ Registros

[[=] Titulo Gerado em - Responsavel Situagdo Ages

Nenhum registro encontrado

ATENCAO: Toda vez que for criar uma nova referéncia, o sistema sempre abrira
sequencialmente a proxima competéncia. Caso nao haja pagamento do prestador numa
competéncia, por exemplo, nao teve pagamento em outubro, mas teve em novembro; é
obrigatério criar a referéncia de outubro para que assim possa ser criado a de
novembro.

Cria Nova Referéncia

Referéncia

Dezembro/2024

OBSERVAGAO: Para fins de controle e escrituracdo na Dirf (sera extinta em 2025),
preencha a planilha “PRESTADORES SIEDOS” conforme o SIAFE localizada na pasta
“G:\SA\DOF\SEINF\eSociallPRESTADORES\FOLHA PRESTADORES”. Nessa planilha,
constara as informacgoes relativas ao pagamento dos prestadores como valor bruto e
data de pagamento. Cada data de pagamento correspondera a uma folha.

Para lancar as rubricas dos valores de cada prestador, é preciso relacionar entre si a
referéncia, a folha (normal ou suplementar) e o servidor.

Va no menu Calculo e Rotinas, para depois clicar em Cadastro Financeiro.

Selecione nos botdoes de Filtros, a Referéncia, a Folha e o Servidor referentes ao
cadastro financeiro que vocé deseja realizar.

Filtros

Referéncia Folha Servidor

11/2024 + MAIO/2024 (0)
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E PRESTADORES DE SERVICO (2) - a

Listagem de Cadastro Financeiros

Inicio Célculo e Rotinas Cadastro Financeiro

MARIA JOSE DE CARVALHO

Filtros

Referéncia Folha Servidor

11/2024 + NOVEMBRO/2024 (0) v Digite o Servido

(eferéncia: 2020

® Calculo e Rotinas. b & Calcular Pré-Visualizar ‘ Baixar PDF |

Total Proventos | Total Descontos Total Liquido Proventos i D i Liquido Selecionado

R$ 0,00 R% 0,00 R 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00

E BB & &8 A A+ A & O @ +/= e
SIEDOS - Sistemas e Resultados £

Versdo do Sistema 1.0.14 |  Referéncia: Novembro/2024 | Folha: 0 - NOVEMBRO/2024 | Meu Ip: 10.2.6.40

ATENCAO: Caso o prestador tenha multiplos vinculos, precisara antes fazer o cadastro
da remuneracao dos outros vinculos.

Apébs isso, cligue em Langamento Financeiro:

(Referéncia: 202411) ® Ver Cadastros

[ Calcular Pré-Visualizar | Baixar PDF |

Depois, preencha os campos conforme abaixo:

=> Rabrica: Nesse campo deve ser selecionada a rubrica que deseja preencher: 11997 —
Prestacao de Servigcos — Autonomo, 42220 - INSS ou 42900 - IRRF. Sera realizado um
lancamento financeiro para cada rubrica;

=> Formula: 0; => Prazo Inicial: 1;
=>Prazo Final: 1; => Qtde: 1;

=> Valor: Valor correspondente a rubrica.

* Rubrica Férmula Operagdo

Digite a Rabrica v 0 - Nenhuma v 3

———————————— —
Ref. de Origem Prazo Prazo Final * Qtde. *Valor Base de Calculo Base de Calculo Patronal
Inicial N
11/2024 1 Digite o Qtde. 253 0.00 R% 0.00 RS 0.00
1
Valor Patronal
Rs 0,00
Aliquota
Observagio
e o Obse “

Informagio

&

=+ Adicionar Documento
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Ap6bs realizar o preenchimento dos campos acima clique no botao Sa/var.

Por fim, clique no botao Calcular para que a folha consiga gerar os valores, e
consequentemente, gerar o totalizador para o evento S-1210, quando processado no
moédulo eSocial deste 6rgao.

B Calcular Pré-Visualizar Baixar PDF

Caso exista pagamento do outro prestador de servico com a mesma data do primeiro
pagamento cadastrado, repita os procedimentos de relacionar entre si (a referéncia, a
mesma folha e o servidor) e o langamento dos valores das rubricas, ja demonstrado
acima para o outro prestador.

B Cadastros Basicos

Depois de realizar os cadastros financeiros dos
prestadores de servicos referentes a uma data de
pagamento, devemos fechar esta folha e preencher
a data de pagamento. Para isso, cligue no menu
Cadastros Basicos — Folha de Pagamento —
Configuracées da Folha.

a Funciona

Configuragbes da Folha

Na coluna acgées, clique no icone do lapis.

Configuragdes da Folha

Pesquisar: E R B &1 & A A+ A & +/— Mostrar 10 ~ Registros

Cédigo Referéncia Folha Nome da Folha Tipo de Célculo Dta. de Status Agdes
- Pagamento

‘ + ‘ 204128 1172024 0 NOVEMBRO/2024 Em Produgdo D

Preencha a data de pagamento, mude o status da folha para Fechada e clique no botao
Salvar.

———
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cadigo 6rgdo

204129 PRESTADORES DE SERVICO (2)

Referéncia Folha Nome da Folha Ref. Esocial Dta. de Pagamento Status
11/2024 0 NOVEMBRO/2024 11/2024 =] ‘ Em Producéo - ‘
Q

Fechada

Tipo de Calculo

Mensagem 1 Cancelado

Mensagem 2

Mensagem 3

Observao

Finalizada a primeira folha, Folha 00, caso existam
outros pagamentos de prestadores com datas de
pagamento diferentes da data referente a Folha 00,
sera necessario criar folhas suplementares para cada
data de pagamento. Para isso, cliqgue em Calculo e
Rotinas — Criar Folha Suplementar.

Depois clique no botao * Criar Folha Suplementar.

Folha Suplementar

nicio Calculo e Rotinas Cria Folha Suplementar

Listagem de Folha Suplementar
Pesquisar: E BB & &8 A AF A & +i=- Mostrar 10 v Registros

1} Titulo Gerado em | Responsavel Situagdo Agdes

Nenhum registro encontrado

Selecione em Tijpo a opcao Adicionar Posteriormente e depois clique no botao Criar.
Com isso, os prestadores da primeira folha suplementar serao adicionados
posteriormente.

Criar Folha Suplemente

Grglio*

Uma vez criada a folha suplementar, deve-se seleciona-la no botao Selecionar Folha na
barra inferior, depois clique no botao + e selecione nas folhas de pagamento mostradas,
a folha desejada clicando no botao M.




Inicio

& Registros Pessoais

Informacdes pessoais dos servidores e membros

[@] Calculos e Rotinas

Informacdes de Calculos & Rotinas

& Configuragdes

Tabelas de configuracies

Cartilha Operacional Instrutiva

= Registros Funcionais

Informagdes Funcionais e Dossiés

|~”Relatorios

RelacBes e Relatérios

&% Agenda de atividades

Agende suss atividades

PRESTADORES DE SERVICO (2) N

* P ® Deslogar

81 Folha de Pagamento

Informacdes da Folha de Pagamento

B Cadastros Basicos

Tabelss basicas de cadastro

¥ Avisos e notificagdes

Avisos e notificacdes

TCE-PI

Avisos Importantes

= = @ e ] = ] <] [] & # &
= - Préximas Atividades
=€) = ] % =~ =@ =@ & & &
Lembretes / Notas # Gerendiar | +
o . [ # Gerencar | 4]

Nenhuma nota

Beneficiarios (PRO-SAUDE) que estio proximos do encerramento
Minhas Ultimas Atividades

T

idade Dta.
Inicio

a Atualizagie - Usuarios

19/11/2024 13:11
a Atualizagio - Ususrios

SIEDOS - Sistemas e Resu\tadg

(m] Tipo Mal Nome do N°  Nome do Beneficidrio Dta. Fim  Notif.

versio do Sistema 1.0.14 |  Referéncia: Novembro/202 Folha: 0 - NOVEMBRO/2024 | Meu Ip: 10.2.6.28

Selecionar a Folha de Pagamento
Filtro(s)
Referéncia
MM/AAAA
Pesquisar: Mostrar 10 ~ Registros
Referéncia I
11/2024
Selecionar Referéncia Folha Nome da Folha Status Dta.de
Pagamento

11/2024 o] NOVEMERO/2024 Fechada
11/2024 18 Folha Diarias Em Producdo 30/11/2024
11/2024 20 17 Folha Suplementar Em Producdo

Para adicionar os prestadores que pertencerao a ela, cliqgue no menu Calculo e Rotinas
— Servidores da Folha. Posteriormente, clique no botao adlicionar.

I PRESTADORES DE SERVICO (2) '] * P ® Deslogar

Listagem de Servidores da Folha

Inicio Calculo e Rotinas Servidores da Folha

Servidores da Folha - 20 - 1° FOLHA SUPLEMENTAR - Referéncia: NOVEMBRO/2024

Filtro(s)

Nome do servidor Status na folha sit. funcional Liquido maior que 0

‘ [ Todos(as)

.

Digite 0 Nome do Servidor l Todos(as) v [}
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Selecione na aba Folha Consulta a opgao 7°Folha Suplementar (pode haver mais de uma
folha suplementar) e em Nome do Servidor, a opgao do nome do prestador que deseja
adicionar a esta folha. Depois, cliqgue no botao Sal/var. Neste momento, estamos
relacionando a referéncia, a folha e o servidor.

Adicionar Cadastro Funcional

Ref. Més/Ano Consulta Folha Consulta Filtro de busca

11/2024 + ‘ NOVEMBRO/2024 (0) -] x Exclusdo || x Inclusdo || x Narmal

Q
Nome do Servidor l

e A NOVEMBRO/2024 (0)

FOLHA DIARIAS (18)
1% FOLHA SUPLEMENTAR (20)

Depois de adicionar os prestadores na folha suplementar, repita os passos ensinados
acima para realizar os cadastros financeiros e depois fechar a folha suplementar. Caso
ainda exista o pagamento dos prestadores com datas diferentes da Folha 00 e da Folha
Suplementar, deve-se criar outra folha suplementar. De forma geral, deve existir uma
folha para cada data de pagamento. Assim, deve-se criar folhas suplementares até todas
as datas de pagamento serem correspondidas a uma folha.

OBSERVAGAO: Quando for criada uma folha suplementar e no Tijpo for selecionado
Todos, nao sera necessario fazer a relagao entre referéncia, folha e servidor no menu
Calculo e Rotinas — Servidores da Folha, mas sim no menu Calculo e Rotinas— Cadastro
Financeiro.

Criar Folha Suplementar

Orgiio*
PRESTADORES DE SERVICO (2) x -

Referéncia® Tipo

12/2024 ‘ Todes . ‘
Q

‘ Q
= ]

Adicionados Posteriormente

Fechar
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5.2.3. Prestadores com Multiplos Vinculos [volita]

Nos pagamentos de Prestadores de Servico com multiplos vinculos, é preciso cadastrar
as outras remuneracoes (os outros vinculos) no sistema. Mas antes, deve-se selecionar
a folha a que o prestador pertence. Observe na barra inferior qual folha esta
selecionada. S6 lembrando que a folha ja deve ter sido criada no menu de criar a
referéncia da folha que vai ser selecionada.

Iy "

FERREIRA S i v e e T

Versio doSistema 1014 | Referéncia: Novembro/2024 | Folha: 0 - NOVEMBRO/2024 | Meu Ip: 10.26.40 SIEDOS - Sistemas e Resubtados € 2024

Se ja estiver selecionada a folha que vocé vai inserir a remuneracao do prestador de
multiplos vinculos, va para o menu Registros Funcionais — Cadastro Funcional.

Senao, clique no botao Selecionar Folha na barra inferior do sistema. Na nova janela
clique no botao + para mostrar as folhas criadas na competéncia que estara gerando a
folha.

Ap6és selecionada a folha, deve-se ir no cadastro funcional do prestador (menu Registros
Funcionais — Cadastro Funcional). Cliqgue em Pesquisar Servidor para buscar o
prestador com multiplos vinculos. Obs: s6 aparece os servidores que ja foram
adicionados na folha selecionada.

E PRESTADORES DE SERVICO (2) v a

Cadastro Funcional

Inicie /' Registros Funcionais Cadastro Funcional
MARIA JOSE DE CARVALHO

PESQUISAR SERVIDOR Q
NENHUM FUNCIONAL SELECIONADO

Cadastro Funcional + Novo vinculo Fundional | & Aualizar Dados Funcionais Atuais

Vers3o do Sistema 1.0.14 Referéncia: Novembro/2024 \ Folha: 20 - 1° Folha Suplementar | Meu Ip: 10.2.6.40 SIEECSrSiS:EmsssRssul(adg
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Depois de selecionado o prestador e mostrar o Cadastro Funcional, clique no botao
Previdéncia/IRRF.

Cadastro Funcional # Novo vinculo Funcional | & Atualizar Dados Funcionais Atuais

# Dados Funcionais Cadastro Funcional
Situagdo Funcional * Grau de Exposigao a Agentes Nocivos
27 - PRESTADOR DE SERVICOS v Selecione o grau de Exposicao

Por fim, preencha os campos devidos nos Valores Extra-Folha, nao esquecendo de
selecionar o Cédigo da Categoria e depois cliqgue no botao Salvar. Use a barra de
rolagem para visualizar todas as opc¢oes.

Valores Extra-Folha = HISTORIO PAR. FINANCEIRO
Remun. Tribut. Previdencia Desconto de Prewv. (INSS, etc) Remun. Tribut. Previdencia - 13% Sal. Desconto de Prev. (INSS, etc) - 13° Sal.
R$ 0,00 RE 0,00 R 000 Rs 0,00
Remun. Tribut. Total (IRRF) Desconto de IRRF Remun. Tribut. Total (IRRF) - 13° Sal. Desconto de IRRF - 137 Sal.
R§ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
Tipo de Inscrigio Nimero de Inscrigio Categoria
1-CNP| o Digite o Ndmero de Inscrigdo Selecione & opgéo

O lancamento da remuneracao dos outros vinculos deve ser feito antes de relacionar o
prestador na folha e referéncia desejadas, no menu Calculo e Rotinas->Cadastro
Financeiro.
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5.2.4. Desligamento do Prestador [voita)

Cligue no menu Registros Funcionais — Vacéancia / Desligamentos.

Posteriormente, selecione o prestador que deseja fazer o desligamento.

pelo Nome ou Matricula

I\ Selecione um Ser

|n|

A

NENHUM FUNCIONAL SELECIONADO

Vacancias / Desligamentos

+ Langameno em lote

Pesquisar: B BB & 8 A A A C

10 v e

D Data L Ref. AnoiMas Cadige Motive Deferido Agbes

Nenhum regi

£ 0 de O registros

Primeiro | Anterior | Préximo | Uima

Clique em Novo.

E PRESTADORES DE SERVICO (2) v =]

Listagem de Vacancia / Desligamentos

Inicia | Registros Funcionais / Vacancia / Desligamentos

5-qf |

o Funcional: 27 - PRESTADOR DE SERVIGOS

Refer&ncia:

MARIA JOSE DE CARVALHO

Digite aqui sus pe:

0
AN

rgo: 635 - TECNICO DA MODALIDADE BASQUETEBOL -

(Inicio: 10/05/2022)
Folha: 0 - MAIO/2024

Maio/2024
oo Foh, | STEUS RH: Inativo - EXONERACAO
5 SemVinculo (DESLIGAMENTO) (Em:
. 01/06/2023)
B Registros Funcionais
Vacancias / Desligamentos [l +rovo |+ Lansemento e ke |
Pesquisar: B R B & &8 A AF A & +i= Mostrar 10 ~ Registros
D Data Ref. Codigo Motivo Deferido Ages
Ano/Més
‘+| 162566 D1/06/2023  06/2023 16 EXONERACAO (DESLIGAMENTO) Sim [a]#]=]>]

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Primeiro | Anterior | 1 | Préximo ue
)05 - Siste sultaco DL

Vers3o do Sistema 1.0.14 Referéncia: Maio/2024 | Folha: 0 - MAIO/2024 | Meu Ip: 10.2.6.40

Preencha os campos Motivo, Data e Ref. Ano/Més e depois clique no botao Salvar.

Maior2uza
- o Status na Folha

5-Sem Vinculo

Status RH: Inative - EXONERACAO
(DESLIGAMENTO) (Em: 01/06/2023)

B Registros Funcionais v
Vacancia / Desligamento

AFASTAMENTO DEFINITIVO
Os seguintes c

astros / o

+ [ swiie:
« [ eencicios
+ B eaenca

- || Cargo Efetive

« [ Cargo Comissionado

. Fungio Gratficada

« B Horzrio

Motivo
Selecione a OpgSo de Vacancia/Dasligamento
Data* Ref. Ano/Més Deferido

Previséo de Término

AIM/AAAA sim v =]

13 Acerto

[

eSacial - Informagées de Desligamento do Vinculo

27 - Indicative de Programa de Demissao Veluntaria (PDV)

Selecione 2 opeio v

eSacial - Redistribuigdo/Sucessao do Vinculo

SIEDOS - Sistemas & REsu\(zdg

Vers3o doSistema 1.0.14 | Referéncia: Maio/2024

el | Folha:0- MAIO2024 | Meu Ip: 10.26.40

TCE-PI
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MATERIAL COMPLEMENTAR

ACESSO AO PORTAL: https://www.gov.br/esocial/pt-br

DOCUMENTAGCAO TECNICA: https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica

ENIT Escola Nacional da Inspegdo do Trabalho: https://www.youtube.com/@ENIT-ESCOLA/streams

EFD-REINF: http://sped.rfb.gov.br/pagina/show/1494

35 CARTEIRA DE (@)
Meu INSS TRABALHO DIGITAL @Cac

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO
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